. .O.STIM TEKNIK UNIVERSITESI o
ARAC TALEBI, TAHSISI VE ARACLARIN KULLANIMINA iLiSKIN USUL VE
ESASLAR

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amac

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci, OSTIM Teknik Universitesi’ne ait hizmet
araclarinin talebi, tahsisi ve tahsis sonrasi kullanimi sirasinda dogabilecek trafik cezalarinin
sorumlulugu, 6denmesi ve takibine iligkin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar, OSTIM Teknik Universitesi’ne ait hizmet araclari ile
Universitemiz tarafindan tahsis edilen diger araclarin kullanimlarima tahsis edilen tiim personeli
kapsar.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslarda gecen:

a) Universite: OSTIM Teknik Universitesi’ni,

b) Trafik Cezasi: Universiteye ait araclarin kullanimi sirasinda 2918 sayili Karayollart
Trafik Kanunu’na ve Karayollar1 Trafik Yonetmeligine aykiri davranislardan kaynaklanan ve
resmi merciler tarafindan uygulanan idari para cezalarini,

¢) Siiriicii: Universiteye ait veya tahsisli arac1 fiilen kullanan gorevli personel,

¢) Yapi Isleri Teknik ve Destek Hizmetleri Daire Baskanh@i: Hizmet aracinin baglh
oldugu idari birimi,

d) Mali Isler Daire Baskanhg: Trafik cezalarimin muhasebe islemlerinden sorumlu
birimi,

e) Insan Kaynaklar1 Daire Baskanhg: Personel disiplin siireci ve bildirim takibini
ylriiten birimi,

ifade eder.

IKIiNCi BOLUM

Kullanim Yerleri

MADDE 4- Sadece hizmet ihtiyaglarinda kullanilmak iizere Ostim Teknik
Universitesinin bulundugu il smirlari igerisinde ve disinda yiiriitiilecek gorevleri kapsar.

Arac Talebi

MADDE 5- (1) Universitemizin akademik ve idari birimleri tarafindan sehir i¢i ve sehir
dis1 hizmetlerinde tasita ihtiya¢ duyulmasi halinde sehir i¢i gorevlerde en az (4) saat sehirler
aras1 gorevlerde en az (2) giin 6dnceden, ekte yer alan Tagit Talep Formunun eksiksiz olarak
doldurularak tasit talebinde bulunulacaktir.

(2) Birimler tarafindan Tasit Talep Formu Yapi Isleri Teknik ve Destek Hizmetleri Daire
Baskanligina iletilecektir.

(3) Talep edilen tasit ve siiriicii mevcut tasit filomuzda var ise tahsis yapilir, sayet uygun
tasit ve siiriicii yok ise talep karsilanmaz.

(4) Gorevlendirilen araglara ait gorev kayitlar1 Yapr Isleri Teknik ve Destek Hizmetleri
Daire Baskanlig1 tarafindan tutulur.

Siiriicii Gorevlendirme



MADDE 6- (1) Universitemiz hizmet tasitlarin1 kullanmak iizere (3) adet Destek
Personeli gorevlendirilmistir. Bu personellerin disinda higbir sekilde baskasina tasit tahsisi
yapilamaz.

Trafik Cezalarinin Bildirimi, Sorumluluk ve Odeme

MADDE 7- (1) Gérev esnasinda Universiteye ait hizmet araclarma kesilen trafik
cezalarmna iliskin bildirimler Mali Isler Daire Bagkanligina resmi yollarla ulastiginda ilgili daire
tarafindan Yapi isleri Teknik ve Destek Hizmetleri Daire Bagkanligina iletilir.

(2) Yap: Isleri Daire Baskanligi kuralin hangi ara¢ ve hangi siiriicii tarafindan ihlal
edildigini tespit eder ve geregi i¢in insan Kaynaklar1 Daire Baskanligina yazili olarak bildirir.

(3) Cezaya konu araci ilgili tarihte fiilen kullanan personelin Insan Kaynaklari Daire
Bagkanlig1 tarafindan yazili savunmasi alinir.

Sorumluluk

MADDE 8- (1) Trafik cezasi, ilgili mevzuat kapsaminda aracin fiilen kullanicis1 olan
personelin kusurundan kaynaklaniyorsa, ceza bedelinin tamami sorumlu personele riicu edilir.

(2) Aracin kullanim1 sirasinda meydana gelen trafik cezasi, gérev geregi ve zorunlu haller
disinda olugsmussa veya trafik kural ihlali siirictiden kaynaklanmiyorsa, durum Rektorliikce
degerlendirilerek karar verilir.

Odeme ve Tahsil

MADDE 9- (1) Sorumlu personel, trafik cezasi tutarini bildirimin yapildig1 tarihten
itibaren en geg 15 (on bes) giin i¢inde Universite hesabina yatirmakla yiikiimliidiir.

(2) Odeme yapilmamasi halinde ilgili tutar, personele yapilacak ilk maas ddemesinden
mahsup edilir.

(3) Trafik cezas1 bedelinin erken 6deme indirimiyle 6denmesi tesvik edilir. Bu durumda,
bildirimde erken 6deme son tarihi ayrica belirtilir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirlik
MADDE 10- (1) Bu Usul ve Esaslar, OSTIM Teknik Universitesi Miitevelli Heyeti
tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDEI11- Bu Usul ve Esaslar1t OSTIM Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Kabul Edildigi Senato Toplantisinin

Tarihi Sayisi
13.05.2025 151

Yiiriirlige Konuldugu Miitevelli Heyeti Toplantisinin

Tarihi Sayisi
28.08.2025 89
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OSTIM TEKNIiK UNiVERSITESI
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T.C.
f.‘ OSTIM TEKNIK OSTIM TEKNIiK UNIVERSITESI
N\ ONVERSITES] TASIT TALEP - ONAY FORMU

\ TARIH

TASITI TALEP EDENIN (*)

ADI SOYADI UNVANI TELEFON NO:

GIDILECEK YER

TALEP NEDENI

Aracin Gorevlendirme Tarihi Cikis saati Doniis Saati

TASITI TALEP EDEN BiRiIM AMIRININ (**)

ADI SOYADI, UNVANI IMZASI

ULASIM HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU

ADI SOYADI, UNVANI IMZASI

VERILEN TASITIN (¥*¥)

PLAKASI SOFOR ADI SOYADI

CIKIS SAATI DONUS SAATI CIKIS KM DONUS KM

(*) Bu boliim tasit1 talep eden personel tarafindan doldurulur.

(**) Bu boliim Tasit1 talep eden Birimin Amiri (Daire Bagkani, Birim Amiri) tarafindan onaylanir.

(***) Bu boliim Bagsoforliik tarafindan doldurularak tasit gorevlendirmesi yapilir.

(***) Tarafimdan sevk ve idaresini yaptigim tasit ile gorev saatleri arasinda meydana gelecek her tiirlii trafik
cezasini ddemeyi taahhiit ederim.




