OSTIiM TEKNIK UNIVERSITESI
ORTAK DERSLER BOLUM BASKANLIGI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amac1, OSTIM Teknik Universitesi Ortak Dersler Bélim
Baskanliginin yapisi ile calisma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, OSTIM Teknik Universitesi onlisans ve lisans
programlarinda verilecek olan ortak derslerde uygulanacak usul ve esaslara iligkin hiikiimleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonergenin dayanagi, 04/11/1983 tarihli ve 2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu, OSTIM Teknik Universitesi Ana Yonetmeligi ve OSTIM Teknik
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim, Ogretim ve Smav Yonetmeligi ve ilgili diger
mevzuattir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Universite: OSTIM Teknik Universitesini,

b) Rektdr: OSTIM Teknik Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: OSTIM Teknik Universitesi Senatosunu,

¢) Akademik Birim: OSTIM Teknik Universitesi biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul ve
meslek yiiksekokulunu,

d) Ilgili Kurul: OSTIM Teknik Universitesi bagli fakiiltelerde fakiilte kurulunu;
yliksekokullarda ytliksekokul kurulunu, meslek yiiksekokullarinda meslek yiiksekokul kurulunu
ve boliimlerde boliim kurulunu,

e) Egitim Komisyonu: OSTIM Teknik Universitesi Egitim Komisyonunu,

f) Ogrenci Isleri Daire Baskanhigi: OSTIM Teknik Universitesi Ogrenci Isleri Daire
Baskanligini,

g) Ortak Dersler Boliim Baskanligi (ODEBB): OSTIM Teknik Universitesi Rektorliigii
Ortak Dersler Boliim Baskanligini,

g) Ortak Dersler Boliim Baskani: OSTIM Teknik Universitesi Rektorii tarafindan 1 (bir)
yil siire ile atanan ve Ortak Derslerle ilgili islemlerin/faaliyetlerin {iniversite genelinde
yiiriitiilmesinden/organize edilmesinden sorumlu en az doktor 6gretim iiyesi tinvanli 6gretim
elemanini,

h) Ortak Dersler Boliim Baskan Yardimcisi: Ortak Dersler Bolim Bagkani’nin talebi ve
rektoriin  oluru ile gorevlendirilen, baskanlifin faaliyetlerinin dilizenlenmesinde ve
yiiriitiilmesinde baskana yardimci olan, baskan olmadig1 zamanlarda yerine bagkanlik gorevini
ylriiten 6gretim elemanini,

1) Ortak Dersler Boliim Bagkanligit Bolim Kurulu (ODEBB Béliim Kurulu): Ortak
Dersler Boliim Bagkanligi tarafindan olusturulan ve Bagkan, Baskan Yardimcisi ve bir 6gretim
elemanindan olusan en az ii¢ kisilik kurulu,

1) Ortak Dersler Ders Koordinatorii: Ortak Dersler Boliim Baskani tarafindan ilgili
akademik birimle koordineli olarak gorevlendirilen, ODEBB’e bagli bolim ders
koordinatorliigii islerinin diizenli sekilde yiiriitiilmesini saglayan 6gretim elemanini,

j) Boliim Sekreteri: Rektor tarafindan atanan ve baskan tarafindan tevdi edilen idari isleri
takip eden idari personeli,

k) OSYM: Ol¢gme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi’ni ifade eder.



IKINCi BOLUM
ORTAK Dersler Boliim Baskanh@inin Yapisi ve Gorevleri

MADDE 5- Ortak Dersler Boliim Baskanli§inin organizasyon semasi asagidaki
sekildedir.

ODEEE BASKANI
BOLUM EURULU ODEEE BASKAN YARDIMCISI
-ODEEE Bagkam ]
-ODEEE Bagkan Yrd.
-Ogretim Elemam ]
ODEBE SEERETARYASI
DERS KOORDINATORLERT
AKADEMIE BIRIM R -
KOORDIN AT C_}RLERI -Atatirk Tlkeleri ve Inkalap Tarihi
AEADEMIE BIRIM , - —_—
-Tiirk Dili T usleraras: Ogrenciler
SERRETARYASI fgin Tirk Dili/ Tiirk Kiiltirime Girig
-Iktizadi ve Idani Bilimler Faldiltesi -]':ug;ilizc:a-'ﬁ_k_adenqjk i.ugi]izca-']s
-Wimarhk ve Tazarmm Fakfiltes Hayat lgin Ingilizee
Mithendislik Fakiiltesi -Seqmeli Dil Dersleri
1 -'L_Iniversj.te Hayatma Girig
-Meslek Yiiksekokulu [Gelecein IngasyGelecegi Insa
Yabane: Diller Yiksekokulu Eomek
-Gingimeilik/Girigimeiligin
Temelleri’ Temel Girigimeilik!
Gingimeilik ve Sosyal Etka
-I5 Saghg ve Givenligi
-Alan Digt Universite Segmeli
Derslen

Ortak Dersler Bolim Baskanliginda kararlar Bo6liim Baskani ve Bolim Kurulu
tarafindan alinir. Boliim Kurulu; Béliim Baskani, Boliim Baskan Yardimcisi ve Bolim
Bagskani tarafindan belirlenen tam zamanl kadrolu bir 6gretim elemanindan olusur.

Boliimdeki tiim is ve islemler Boliim Baskan Yardimcisi ve Sekreter ile yiiriitiiliir.
Bolim akademik faaliyetlerinde derslerle ilgili siire¢lerin yiiriitiilmesi i¢in her bir ders
grubunda bir ders koordinatorii gorev yapar. Ortak derslerin faaliyetlerinin koordinesi
Boliim Baskani, Boliim Kurulu, ilgili akademik birimlerin Ortak Dersler i¢in tayin ettikleri
koordinatorleri ve sekreterleri ile ders koordinatorleri arasinda yapilir. Bu kapsamda
ODEBB, her dénemde en az iki koordinasyon toplantis1 gerceklestirir.

OSTIM Teknik Universitesinde ortak dersler kapsaminda okutulan derslere ait ders
koordinatorliikler su sekilde belirlenmistir:

* Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi (I ve II)

 Tiirk Dili (I ve II) / Uluslararas1 Ogrenciler i¢in Tiirk Dili (I ve II)/ Uluslararasi
Ogrenciler I¢in Tiirk Kiiltiiriine Giris (I ve II)

+ Ingilizce(I ve 1I)/ Akademik Ingilizce (I ,II, III ve IV)/ is Hayat1 i¢in ingilizce (I
ve 1)

* Sec¢meli Dil Dersleri (Arapga (I, IL, 111, IV, V ve VI) / Almanca (1, 1L, III, IV, V ve
VI) / Cince (I, I1, 111, IV, V ve VI) / Ispanyolca (I, 11, 111, IV, V ve VI)/ Italyanca (I, II, III,
IV, V ve VI)/ Rusga (I, II, III, IV, V ve VI)



* Universite Hayatina Giris (IUL 151 ve UHG 151)/ Gelecegin Insas1 (IUL 152 ve
UHG 152)/ Gelecegi Insa Etmek (GIE 151)

* Girisimcilik (EPR 121 ve EPR 122) /Girisimciligin Temelleri (EPR 121 ve 122) /
Temel Girisimcilik (GRS 101 ve 102)/ Girisimcilik ve Sosyal Etki (EPR 221 ve EPR 222)

+ Is Saglig1 ve Giivenligi (EHS 101 ve ISG 101)

+ Alan Dis1 Universite Se¢meli Dersleri

MADDE 6- Ortak Dersler Boliim Baskanlig1 birimi ve gorevlilerinin gérev tanimlari
asagidaki sekilde belirlenmistir.

(1) Ortak Dersler Boliim Bagkanliginin Gorevleri

a) Ortak Dersler Boliim Baskanligi, OSTIM Teknik Universitesi biinyesinde YOK ortak
zorunlu derslerinin (Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili, Yabanci Dil, Is Saglig1 ve
Glivenligi), zorunlu/se¢meli ikinci yabanci dil derslerinin ve sosyal/teknik zorunlu/se¢meli
derslerin, Egitim Komisyonu’nun onayindan gectikten sonra, egitim 0gretim ve uygulama-
etkinlik programlarinin diizenlenmesi; 6gretim elemanlarinin gérevlendirilmesi ve bu derslerin
egitim Ogretim etkinlikleri icin gerekli arag, gere¢ ve fiziksel olanaklardan en etkin bigimde
yararlanilmasini saglayacak dnlemlerin alinmasi konusunda sorumlu ve yetkilidir.

b) Ortak Dersler Boliim Baskanligi, {liniversitede ortak zorunlu ve alan dis1 se¢meli
derslerin agilmasi, subelendirilmesi, yiiriitiilmesi, derslerin ve smavlarin yapilacagi giin ve
mekanlarin belirlenmesi islemlerini yiirttiir.

c) Ortak Dersler Bolumi, faaliyetlerinde fakiilteler, yiiksekokullar, meslek
yiiksekokullar1 ve Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ile koordineli olarak calisir.

¢) Her bir dersin kontenjani, subeleri ve derslerde gorev alacak dgretim elemani sayilari
egitim Ogretim yilinin baglamasindan 6nceki ay igerisinde ODEBB’in arz1 ve Rektorliik’ iin
onaytyla belirlenir. Derslerin tamaminin yiiz yiize olmasina azami dikkat edilir. Zorunlu
hallerde hangi derslerin ¢evrim i¢i yiiriitiilecegi hususu, Senato’nun onayi ile belirlenir.

d) Dil 6gretimi gibi beceri temelli derslerin yiiz yiize icrasi esastir. Aksi durumlara iligkin
aliacak karar nihai olarak Senato tarafindan verilir.

e) Ogretim elemanlarmin gérevlerini yapmalari Baskan, Baskan Yardimcisi ve Ders
Koordinatorii tarafindan izlenir ve denetlenir.

f) Boliim Baskanlig1 adina Baskan, yoklugunda Baskan Yardimcisi alinan kararlarin ve
belirlenen stratejilerin uygulanmasini denetler.

g) Ihtiya¢ duyulmasi halinde Baskan’1n talebi, Egitim Komisyonu nun oluru, ilgili Rektor
Yardimcisi’nin uygun goriisle arzi ve Senato’nun onayi ile yeni ders koordinatorliigi
olusturulabilir. Koordinatdrliik degisiklikleri i¢in ilgili mevzuatta gerekli degisiklik yapilir.

(2) Boliim Bagkaninin Gorevleri

a) Boliim bagkani olarak ilgili mevzuatin verdigi tiim akademik ve idari gérevleri yerine
getirmeye yetkili ve sorumludur.

b) Miifredat ¢alismalarina baskanlik eder. Ortak ders havuzunun olusturulmasinda ve
degerlendirilmesinde rektére danigsmanlik yapar.

c) ODEBB’ de gorev alacak ders saat iicretli o6gretim elemanlarinin seg¢imi,
gorevlendirilmesi, ders ytikii dagilimi ve ders planlamalarinin yapilmasina baskanlik eder.

¢) Ortak smavlar ve 6lgme degerlendirme uygulamalarinin adil, seffaf ve standartlara
uygun bi¢cimde yiiriitiilmesini saglar; sinav giivenligi ve materyal biitiinliigli konusunda gerekli
Onlemleri alir.

d) Derslerin niteligini artirmaya yonelik geri bildirim mekanizmalarini olusturur; 6gretim
stireclerinin izlenmesi ve siirekli iyilestirilmesi i¢in stratejiler gelistirir ve uygular.

e) Boltimiin faaliyetlerine iliskin raporlar1 hazirlar; akademik kurullar, senato, yonetim
kurulu ve ilgili komisyon toplantilarinda Ortak Dersler Boliimii’nii temsil eder.

f) Ogrencilerin ortak derslerle ilgili taleplerini degerlendirmek, sorunlarin1 ¢dzmek ve
Ogrenci basarisini izlemek amactyla gerekli diizenlemeleri yapar.

g) Belirli araliklarla ders koordinatorii, 6gretim elemanlari ve boliim yoneticileriyle
toplantilar yaparak bilgi akis1 ve karar alma siireglerini yonetir.



g) Her akademik yil igerisinde Ortak Dersler Boliim Bagskanligi faaliyetlerine iliskin
olarak ilgili birimlere degerlendirme sunumu yapar.

h) Her akademik yil igerisinde Ortak Dersler Boliim Baskanlig1 koordinesinde yiiriitiilen
dersler ile ilgili Ogrenci Memnuniyet Anketlerinin sonuglarini analiz ederek ilgili birimlere
degerlendirme sunumu yapar.

1) Rektoriin verdigi diger gorevleri icra eder.

(3) Boliim Baskan Yardimcisinin Gorevleri

a) Boliim Bagkaninin verdigi gorevleri yerine getirir.

b) Ortak Dersler biinyesindeki tiim ders gruplarinin (6rnegin Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap
Tarihi, Tirk Dili, Yabanci Dil vb.) yiiriitiillmesinde boliim bagkani ile is birligi i¢inde calisir;
bu siireglerde biitiinciil bir koordinasyon saglar.

¢) Ders koordinatorlerini c¢aligmalarini izler, yonlendirir ve esgiidiimii saglar; gerekli
durumlarda bu birimlerden rapor ister.

¢) Ortak Dersler kapsaminda yiiriitiilen tiim derslerin akademik takvim dogrultusunda
zamaninda, eksiksiz ve senkronize sekilde yiiriitiilmesini saglar.

d) Ortak smavlarin (ara sinav, final, biitlinleme vb.) planlanmasi, sorularin toplanmast,
sinav uygulama takvimi ve degerlendirme siireclerinin koordinasyonunu yiiriitiir.

e) Ders saat ticretli 6gretim elemanlarinin ders planlamalarinin yapilmasindan ve ders
ylklerinin hazirlanip boliim bagkanina ve rektorliige sunulmasindan sorumludur.

f) ODEBB biinyesindeki derslerin igeriklerinin giincellenmesi, ortak materyallerin
hazirlanmasi ve pedagojik uygunlugunun saglanmasi siireclerine katki sunar.

g) ODEBB biinyesindeki derslerin genel ag sayfasinda yer almasini saglar. Ders
izlencelerinin tam ve eksiksiz olarak boliim genel ag sayfasinda yer almasini takip ve kontrol
eder.

§) Bagkanin talebi ve Rektorliik oluru ile ODEBB’in ihtiyaci olan kismi zamanli 6grenci
ve stajyer 6grencilerin takibini ve kontroliinii yapar.

h) ODEBB biinyesindeki derslerin yiiriitiilmesine iliskin donemlik raporlar hazirlar,
Boliim Bagkani’na diizenli olarak bilgi sunar, gerektiginde tiniversitenin ilgili kurullarina yazili
ve sOzli raporlar sunar.

1) Ogrencilerden gelen talepler, mazeret smnavlari ve benzeri islemlerde 6gretim
elemanlariyla is birligi i¢inde siireci yonetir.

1) Boliim Bagkaninin gérevde olmadig1 zamanlarda vekalet eder.

(4) ODEBB Sekretaryasinin Gorevleri:

a) Ortak Dersler Bolim Baskanlig1 adina i¢ ve dis yazigsmalarn yiiriitiir, gelen ve giden
evraklar1 kayda alir, arsivler ve gerekli birimlere iletir.

b) Akademik Birimler ile Ders Koordinatorliikleri ve ODEBB arasinda yiiriitiilen tim
yazigmalardan ve koordinasyondan sorumludur.

c¢) Boliim toplantilarini organize eder, davetleri iletir, toplant1 glindemlerini hazirlar ve
toplant1 tutanaklarini kayit altina alir.

¢) Ders gorevlendirmeleri, ders programlari, sinav listeleri ve 6gretim elemanlarina ait
formlarin diizenlenmesi ve ilgili birimlerle paylasilmasi siire¢lerinde boliime ve o6gretim
elemanlarina destek verir.

d) Ders saat iicretli 6gretim elemanlarinin {icret puantaj tablosunu hazirlar ve Bolim
Bagkanligina sunar.

e) Ogrencilerin dilekge, basvuru ve talep siireglerini alir, ilgili birimlere ydnlendirir ve
sonuclarin 6grencilere bildirilmesi siirecini takip eder.

f) Ortak sinavlar i¢in salon listeleri, gdzetmen ¢izelgeleri, yoklama formlari gibi belgeleri
hazirlar; sinav evraklarinin dagitimi ve toplanmast siireglerinde gorev alir.

g) Ders Koordinatorleri, 6gretim elemanlari ve tiniversitenin ilgili idari birimleri arasinda
bilgi ve belge akisini saglar.

g) Ortak Dersler boliimiine ait genel ag sayfasi igeriklerinin giincellenmesi, duyurularin
yayimlanmasi ve 6grencilere bilgi akisinin saglanmasina katk1 sunar.



h) Kismi zamanli 6grencilerin takibini ve kontroliinii saglar.

(5) Akademik Birim Koordinatorlerinin/Sekretaryasinin Gorevleri:

a) Akademik Birim Koordinatorleri ilgili akademik birim yOneticisi tarafindan atanir.

b) Koordinatorler, gorevli olduklar1 akademik birimlerdeki 6grencilerin almis olduklari
tiim derslerin akademik kapsamda ODEBB ile koordinesinden, derslerin ve sinavlarin icrasi ile
ilgili meydana gelebilecek her tiirlii durum ve aksakliklarla ilgili olarak ODEBB ile Akademik
Birim arasinda gerekli koordinasyonu saglamaktan sorumludur.

c) Akademik Birim Sekretaryasi ilgili akademik birim tarafindan gergeklestirilecek tiim
islemlerden sorumludur. Bu kapsamda, ekle-birak, muafiyet gibi tiim islemler akademik birim
koordinator/sekretaryasi tarafindan yerine getirilir.

(6) Ders Koordinatorlerinin Gorevleri

a) Koordinator oldugu derslerinin miifredatina uygun olarak donemlik egitim-6gretim
faaliyetlerini planlar ve yiiriitilmesini saglar. Ders Koordinatorliigli kapsaminda okutulacak
derslerin miifredatlarini her akademik y1l baginda boliim bagkanligina sunar.

b) Koordinatorliik derslerinde gorev alacak 6gretim elemanlarinin ders dagilimlarim
boliim bagkaninin uygun goriisii ile yapar. Ders materyallerinin hazirlanmasinda rehberlik eder.

¢) Koordinatérliik blinyesinde hazirlanmasi gereken materyallerin kontroliinii saglar.

¢) Ara sinav, final, biitiinleme vb. sinavlarin merkezi olarak yiiriitiilmesini koordine eder;
ortak sinavlarin igerik, format ve degerlendirme 6l¢iitlerini belirler.

d) Derslerin verimliligini artirmaya yonelik geri bildirim toplar, ders iceriklerini
giinceller. Her akademik donem sonunda karsilagilan sorunlar ve iyilestirme onerilerini boliim
baskanligina raporlar.

e) Boliim Bagkani tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirir.

(7) ODEBB’de Gorevli Diger Ogretim Elemanlarinin Gérevleri

a) Gorevli olduklar1 derse ait haftalik ders saatlerini, belirlenen takvim ve ders programina
uygun bi¢imde eksiksiz olarak yiiriitlir. Dersi, ilgili ders koordinatorliigii/boliim tarafindan
belirlenen ders izlencesi, haftalik plan ve materyaller dogrultusunda isler; gerekli durumlarda
ders materyallerini hazirlar veya kullanir.

b) Ogrencilerin derse devam durumlarin1 diizenli olarak takip eder, tiim yoklama
formlarin1 (online ve yazili) eksiksiz sekilde doldurur ve gerekli mercilere iletir ve
istenildiginde ilgili birimle paylasir.

¢) Ders Koordinatorliigii tarafindan merkezi olarak hazirlanan sinavlara (ara sinav, final,
biitlinleme vb.) katki sunar; gerektiginde ders koordinatorii tarafindan bildirilen simav
gbzetmenligi, sinav evraklarinin hazirlanmasi ve teslim teselliim islemlerinde gorev alir. Sinav
giinlerinde en az 1 saat dncesinde ilgili Sinav Koordinasyon Merkezi’nde hazir bulunur.

¢) Ders kapsaminda yapilan sinav, ddev vb. 6lgme degerlendirme siireglerinin notlarin
zamaninda ve eksiksiz sekilde ilgili sistemlere kaydeder. ODEBB Sekretaryasinca ilan edilen
stire igerisinde 6lgme degerlendirme evraklarini eksiksiz bi¢imde, sahsen, imza karsiliginda
ODEBB sekretaryasina teslim eder.

d) Gorevli oldugu dersin ders koordinatdriiyle diizenli iletisim halinde kalarak dersin
ylriitiilmesine iligkin bilgilendirme ve raporlama taleplerine yanit verir.

e) Dersin yiriitiilmesinde akademik etik ve {iniversitenin belirledigi kurallara uygun
hareket eder; 6grencilere karsi adil, saygili ve sorumluluk bilinciyle yaklagir.

f) Dersin isleyisine iliskin karsilastigi sorunlari, gézlemlerini ve gelistirme Onerilerini
ilgili koordinatdre zamaninda bildirir.

g) Gerektiginde derslerle ilgili goriis ve dnerileri hazirlar.

§) Boliim Kurulu toplantilarina ve miifredat calistaylarina katilir.

h) Ders saati iicretli 0gretim elemanlarina kurul iyeligi, jiiri tyeligi, komisyon
caligmalar1 gibi akademik ve idari gorevler verilemez. Ancak 6gretim elemaninin imzali beyani
ile goniillii olarak bu tiir gorevlerde katki sunmalari talep edilebilir.

(8) Boliim Kurulunun Gérevleri

a) ODEBB Boliim Kurulu Ortak Dersler boliim baskanliginin akademik kararlarinin



alindig1 birimdir.

b) Bolim Kurulu miifredat ¢aligmalarinin yiiriitiilmesinden, derslerin agilmasindan,
kapanmasindan, dersin isminin ve icra edilecegi sinifin degistirilmesinden, dersin isleyis usul
ve esaslarindan, sinavlarin icrast ve koordinesinden, egitim-0gretim ve sinav sisteminin
yuriirliikteki mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden sorumludur.

) ) UCUNCU BOLUM
Ders Saati Ucretli Ogretim Elemaninin Gorevlendirilmesi ve Degerlendirilmesi

MADDE 7- Ders saati iicretli 6gretim elemani gorevlendirmesi ve degerlendirmesi
asagidaki hiikiimlere baglhdir:

(1) ODEBB biinyesinde yiiriitiilen derslerin niteligi, kapsami1 ve 6gretim elemani ihtiyaci
dogrultusunda, ilgili yariy1l baslamadan 6nce ders saati licretli 6gretim elemani gorevlendirmesi
yapilabilir.

(2) Ders saati iicretli 6gretim eleman1 gorevlendirme talepleri gerekgesi ile birlikte
ODEBB tarafindan hazirlanir ve akademik islerden sorumlu rektdr yardimciligi ve rektorliik
onayina sunulur.

(3) Ders saati iicretli 6gretim elemanlar1 ders vermek iizere insan Kaynaklar1 Daire
Baskanligi’na veya ODEBB’e sahsen veya e-posta yoluyla YOK formatl 6zge¢mis ve diploma
fotokopileri/ e-devlet onayli mezuniyet belgeleri ile bagvurur.

(4) Ders saati ticretli 6gretim eleman1 gorevlendirmelerinde; adayin uzmanlik alaninin,
basvurdugu dersin igerigi ile uyumlu olmasi, daha dnce benzer derslerde deneyim sahibi olmast
ve OSTIM Teknik Universitesinin egitim standartlar1 ve akademik ilkelerine uygunlugu esas
alinir. Ders saati ticretli 6gretim eleman1 gorevlendirilmelerinde adayin en az tezli yiiksek lisans
derecesine sahip olmasi kosulu aranir.

(5) Ders saati ticretli aday 6gretim elamanlarinin bagvurulart degerlendirildikten sonra
ODEBB tarafindan olusturulan komisyon tarafindan miilakata alinir ve bagvurduklari ders ile
ilgili 6rnek bir ders sunumu yapmalar1 beklenir.

(6) Basaril1 bulunan adaylara Rektdrliik tarafindan onay verilmesini takiben, 2547 sayili
Kanunun 31., 39., 40-a. ve 40-d. maddeleri geregince, goérevlendirilmesi yapilacak yari zamanl
Ogretim elemanlari i¢in 15 is gilinii igerisinde ilgili devlet ve vakif yliksekogretim kurumlarina
ve/veya gorev yaptiklari resmi/6zel kurum ve kuruluslarina goérevlendirme talebine iliskin
bilgilendirme yazis1 KEP adresi iizerinden veya posta yoluyla gonderilir.

(7) Ders saati iicretli 6gretim elemanlarina iligkin gorev siiresi sadece ilgili akademik
yariyil ile sinirlt olup, her donem yeniden degerlendirilir.

(8) Ders saati ticretli 6gretim elemaninin ders yiikii haftalik olarak 12 saati gecemez.
Istisnai durumlarda dgretim elemanin acik rizas1 ve Rektdrliik onayi ile haftalik ders saatleri
arttirilabilir.

(9) Gorevlendirilen 6gretim elemanlarina 6denecek ticretler, yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore ddenir.

(10) Ders saati lcretli 0gretim elemanlar1, her akademik yariyll sonunda ODEBB
tarafindan degerlendirilmeye tabi tutulur. Degerlendirme siirecinde 6grenci geri bildirimleri,
ODEBB tarafindan yiiriitiilen 6lgme ve degerlendirme faaliyetlerindeki basar1 durumu, ders
koordinatorii tarafindan bildirilen gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi, Gerektiginde
Rektorliik veya ilgili akademik birimler tarafindan belirlenen diger akademik ve idari
yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi 6l¢iitleri esas alinir. Yapilan degerlendirme sonuglari, ilgili
Ogretim elemaninin bir sonraki donemde gorevlendirilmesine iliskin kararda belirleyicidir.

(11) Ders saati iicretli 6gretim elemanlarna ODEBB Sekretaryasi tarafindan “OSTIM
Teknik Universitesi Giris Kart1” siireli olarak ve imza karsilig1 verilir. Ders saati iicretli dgretim
elemanlar1 gorevleri siiresince kiitiiphane, bilisim hizmetleri, yemekhane ve sosyal
olanaklardan yararlanabilirler.

(12) Ders saati licretli 6gretim elemanlarina Bilgi Yonetimi Daire Bagkanlig: tarafindan



kurumsal e-posta adresi agilir. Kurumsal e-posta adresleri her akademik donem sonunda
dondurulur.

(13) Ders saati iicretli dgretim elemanlari, Universitenin benimsedigi ilke, deger ve
kurallar ile ilgili mevzuat hiikiimlerine uymalar1 zorunludur.

DORDUNCU BOLUM
ODEBB Egitim Ogretim ve Sinav Sistemi

Ders acma

MADDE 8- (1) ODEBB, her akademik yilin giiz donemi i¢in haziran ay1 igerisinde,
bahar dénemi igin aralik ay1 igerisinde agilacak dersler icin dnerileri alir. Oneriler, dersi talep
eden boliimlerin/programlarin bagli bulundugu fakiiltelerin dekanliklari, yiiksekokul ve meslek
ylksekokullarinin miidiirliikleri tarafindan bagkanliga resmi yazi ile bildirilir.

(2) Boliimler tarafindan yapilan ortak ders dnerileri i¢in, Ortak Dersler Boliim Bagkani
ve dersin bagli bulundugu Ders Koordinatorii tarafindan degerlendirilir. Sonrasinda ilgili
fakiilte, yliksekokul veya meslek yiiksekokulu kurullarindan ve Egitim Komisyonu nun
onayindan gegirilerek ders bilgi paketlerinin hazirlanmasi saglanir.

(3) Ders bilgi paketleri dekanlik ve midiirliikler tarafindan giiz yartyili i¢in haziran
veya temmuz ay1 sonuna, bahar yariyili i¢in aralik ay1 sonuna kadar hazirlanarak bildirilir. Ders
bilgi paketleri, YOK tarafindan yayimlanan kilavuzlara ve AKTS hesaplama kilavuzu dikkate
almarak hazirlanmalidir. Ilgili yariyilda énceki yariyillarda agilan ortak derslerden birinin
acilmasi Onerilecek ise ders bilgi paketi hazirlamaya gerek olmayip, ders adinin ve kodunun
baskanliga bildirilmesi yeterlidir.

(4) Fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullar1 tarafindan 6nerilen dersler ODEBB
tarafindan degerlendirilir ve agilmasina karar verilen dersler Egitim Komisyonuna ve
Universite Senatosuna gonderilir. Senato tarafindan agilmasi onaylanan dersler, ders secim
havuzuna eklenmek iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanligina ve ilgili fakiilte, yiiksekokul ve
meslek yliksekokullarina bildirilir.

(5) Ortak alan dis1 segmeli derslerin kontenjanlar ilgili akademik birimlerin goriisleri
alinarak Ortak Dersler tarafindan belirlenir. Ortak alan dis1 se¢meli derslerin agilabilmesi igin
dersi segen 6grenci sayist 20’den az olamaz. Yeterli 6grenci sayisina ulagilmayan ortak alan
dist segmeli dersler ilgili donem igerisinde agilmaz. Kapatilan alan disi1 se¢meli dersler
koordinatorliikk tarafindan 1ilgili fakiilte, yliksekokul ve meslek yiiksekokulu birimlerine
bildirilir. Kapatilmis olan ortak alan dis1 segmeli derslere kayit yaptirmis 68renciler, kapatilan
ortak alan dis1 segmeli ders yerine akademik danigsmaninin denetiminde diger ortak alan disi
secmeli derslerden birini secebilir. Senato tarafindan ders agma yeter sayisi degisikligi
yapilabilir.

(6) Ortak alan dis1 se¢meli dersler, 0grenci talebi, 6gretim elemani durumu ve
akademik takvim goz Oniinde bulundurularak, ilgili kurul karariyla giiz, bahar ve yaz
donemlerinde acilabilir.

(7) Ozellikle dil becerisi ve uygulama temelli yeterlilik gerektiren derslerin yiiz yiize
yiiriitiilmesine dncelik verilir; bu tiir derslerin uzaktan yiiriitiilmesinden kac¢inilmasi hususunda
azami Ozen gosterilir.

(8) Ders kontenjanlar1 ve subeleri dersin niteligine géore ODEBB tarafindan ilgili
akademik birimler ve Egitim Komisyonunun goriisleri cercevesinde belirlenir.

(9) ODEBB, iiniversitede verilecek ortak derslerin agilmasi, subelendirilmesi, 6gretim
elemanlarinin atanmasi, derslerin ve sinavlarin organizasyonunda fakiilteler, yiiksekokullar,
meslek yiiksekokullar1 ve Ogrenci Isleri Daire Baskanlhig ile koordineli olarak calisir. Ders
planlama siire¢leri birimlere gore degiskenlik gosterebilir.

Ders Programlar

MADDE 9- (1) Ortak derslerin haftalik ders programi ODEBB tarafindan belirlenir.
Ortak derslerin haftalik ders programlari hazirlanirken, d6grencilerin ders yogunlugu ile bagl



bulunduklar1 akademik birimlerin haftalik ders dagilimlar1 dikkate alinir. Diger akademik
birimlerin ders programlari, Ortak Derslerin ders programi kesinlestirildikten sonra olusturulur.

(2) Ortak derslerin programlari ile dersleri verecek 6gretim elemanlari, diger derslerle
birlikte Ogrenci Bilgi Sistemi’nde duyurulur.

Derslerin isleyisi ve sinavlar

MADDE 10- (1) Ortak derslerin yiriitilmesinde standardizasyonun saglanmasi
amaciyla; ara smav sayisi, 0dev verilip verilmeyecegi, verilecekse 6dev sayisi, 6devlerin
degerlendirilme yontemi ve ders basari notuna katki orani, sinavlarin ortak yapilip
yapilmayacagi gibi uygulamalara iliskin kararlar, ilgili dersin sorumlu 6gretim elemanlarinin
goriisleri alinmak suretiyle Ortak Dersler Boliim Baskanligi tarafindan belirlenir.

(2) Sinavlarin organize edilmesinde Ortak Dersler Boliim Baskanlig1 yetkilidir.

(3) Ortak derslere iligkin sinavlarin uygulanmas: sirasinda gerekli olan gozetmen
ihtiyaci, ortak ders hizmeti alan boliim ya da programlarin 6gretim elemanlar1 tarafindan
karsilanir. Gerekli goriildiigii takdirde, ilgili sinavlarda ortak dersi veren 6gretim elemanlari da
gozetmen olarak gorevlendirilebilir.

(4) Ortak derslerin sinavlarinda kullanilmak iizere, ilgili dersin sorumlu 6gretim
elemanlarindan saglanan sorularla bir soru bankasi olusturulabilir. Thtiya¢c duyulmasi halinde
sinav sorulari1 bu soru bankasindan segilerek hazirlanabilir. Soru bankasinin olusturulmasi,
giincellenmesi ve simavlarda kullanilmasi siireglerinin yiiriitiilmesinden, ilgili dersin baglh
bulundugu ders koordinatorliigliniin Ders Koordinatorii sorumludur.

(5) Smav sonuglarna itirazlar, OSTIM Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri ¢ercevesinde degerlendirilir.

(6) Derslerin ve sinavlarin uygun esaslarda icra edilebilmesi i¢in siniflarin genel tertip
ve diizeni Genel Sekreterlik Yapi Isleri, Teknik ve Destek Hizmetleri Daire Baskanlig
tarafindan saglanir.

Derslerin islenisi

MADDE 11- (1) Ortak dersler, derslerin verilecegi fakiiltelerin, yliksekokullarin ve
meslek yliksekokullarin saglayacagi derslik, salon veya diger alanlarda yiiz yiize verilir. Ayrica
fakiilteler, ytliksekokullar ve meslek yiiksekokullarinin uhdesinde verilecek ortak dersler,
Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi biinyesinde ¢evrim i¢i uygulamalar
araciligiyla da islenebilir. Derslerin idari sorumlulugu, acildigi boliimiin/programin bagh
oldugu fakiilte, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulundadir.

(2) Ortak dersler biitiin akademik birimlerde haftanin ayni giiniinde olacak sekilde
programlanabilir. Ortak derslerin yapildig: yerlerin, belirlenen giin ve saatlerin yer aldig1 ders
programi, ders kaydi doneminden once Ogrenci Bilgi Sistemi’nde yayinlanir.

(3) Derslere kayitli 6grenciler, ilgili dersin bilgi paketinde belirtildigi diizeyde (¢evrim
i¢i/yliz yiize fark etmeksizin) derse devam sartin1 saglamakla yiikiimliidiir.

(4) Ogrenci, egitim gordiigii yerleskenin disindaki bir yerleskede gerceklestirilecek
dersleri se¢mis ise ulasim vb. gibi sorumluluklar 6grencinin kendisine aittir.

(5) Uluslararas 6grenciler resmi dili olan segmeli dil dersini alamazlar.

Derslerin degerlendirilmesi

MADDE 12- (1) Ortak derslerin degerlendirme siirecinde OSTIM Teknik Universitesi
Egitim Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nin hiikiimleri uygulanr.

(2) Ortak derslerin smavlar1 (ara smav, mazeret siavi, donem sonu sinavi ve
biitlinleme sinavi) akademik takvime uygun olarak Ortak Dersler Boliim Bagkanligi’nin
belirledigi giin ve saatlerde yapilir. Gerekli goriilmesi halinde ortak derslerin siavlarinin
gerceklestirilmesinde, resmi tatil gilinlerine denk gelmemesi kaydiyla hafta sonlar1 da
degerlendirilebilir. Fakiilteler ve yiiksekokullar biinyesinde agilan ve yiiz yiize veya ¢evrim i¢i
islenen ortak derslere kayith 6grencilerin 6lgme ve degerlendirme siiregleri, Uzaktan Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi uhdesinde Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime
Iliskin Usul ve Esaslara uygun olarak ¢evrim i¢i veya Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligine uygun olarak yiiz yiize gergeklestirilir. Ortak derslerin baskanlik tarafindan



belirlenen sinav programlari, ilgili fakiilteler ve meslek yiiksekokullari ile sinav tarihlerinden
en az bir hafta dncesinde paylasilir ve 6grencilere duyurulmasi saglanir. Sinav programlari
ayrica Ortak Dersler Boliimii genel ag sayfasinda yayinlanir.

(3) Ogrenciler, ortak derslere iliskin sinav tarihleri, saatleri, yerleri ve benzeri bilgileri
iceren sinav duyurularini takip etmekle yiikiimliidiir. Duyurulara iligskin yapilacak bildirimlerin
dikkate alinmamasindan dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.

(4) Ogrenciler, ortak derslere iliskin sinavlara ilan edilen tarih, saat ve yer bilgilerine
uygun sekilde katilmakla yiikiimliidiir. Ilan edilen sinav diizenine uymayan dgrenciler, sinav
haklarin1 kaybetmis sayilir ve bu durumla ilgili sorumluluk kendilerine aittir.

(5) Simmavlarda cevap kagidi olarak kullanilan optik formlarda yapilan eksik ve hatali
kodlamalardan 6grencinin kendisi sorumludur. Bu formlar degerlendirilmeye alinmaz.

Sinav gozetmenligi

MADDE 13- (1) Ortak derslerin sinav gozetmenligi gorevlendirmelerinde, iiniversite
biinyesinde yer alan tiim akademik birimlerdeki 6gretim elemanlar yiikiimliidiir.

(2) ODEBB planlanan sinav tarihlerinden iki hafta 6nce, sinav gozetmeni taleplerini
asagidaki tabloda belirtildigi sekilde ilgili akademik birimlere bildirir. Ilgili akademik
birimlerin s6z konusu talebi karsilamalar1 zorunludur. Akademik birime verilen gorevler, -
yedekleme sistemi dahil- ilgili akademik birim ODEBB Koordinatorii/sekretaryasi tarafindan
takip edilir.

(3) Gozetmenlik hesabina iligkin tablo ve hesaplama sekli asagida sunulmustur. Bu
hesaplamada; toplam sinav oturum sayisi ile akademik birimde gorevli olan aragtirma/dgretim
gorevlisi sayis1 dikkate alinarak, her bir akademik birim i¢in gézetmenlik yapilacak oturum
says1 belirlenir. ilgili akademik birim tarafindan belitlenen say1 kadar personel gorevlendirilir.

Akademik Birimlerden Gizetmenlik Toplam
Akademik Birim Gelen Ogretim Elemani Gozetmenlik
Katsayisi (k)
Sayisi (n) Sayisi
Iktisadi ve idari
Bilimler Fakiiltesi ni mx k
(IIBF)
Meslek Yiiksekokulu
(MYO) n2 n2 x k
Mimarlik ve tasarim k
Fakiiltesi (MTF) s ns x k
Miihendislik
Fakiiltesi (MF) e ne x k
TOPLAM >n >(mxKk)

Bu tabloda, Ortak Dersler Boliim Bagkanligi tarafindan yiiriitiilen derslerin donem sonu
sinavlari i¢in yapilan gézetmenlik gorev dagilimi formiilize edilmistir. Simmav goézetmenlik
planlamasinda su yontem esas alinmaktadir:

Gozetmenlik Katsayisi (k): Toplam sinav oturum sayisinin toplam arastirma gorevlisi ve
Ogretim gorevlisi sayisina boliinmesiyle bulunur.

Akademik Birim G6zetmenlik Sayisi: Her birimden gelen 6gretim elemant sayisi (n), elde
edilen katsay1 (k) ile carpilarak o birimin gorev alacagi toplam gézetmenlik sayisi belirlenir.

Ortak Dersler Sinavlarinda Bir Akademik Birimden Gorevlendirilecek Gozetmen Hesab1

(llgili Akademik Birimdeki (Ortak Derslerdeki
Hgili Akademik Birim '\ Ars. Gor. +0gretim Gorevlisi Sayisi) X Toplam Smav (Otwrum)Sayise)
Gizetmenlik Sayis " Universitede Gorevli Toplam Ars. Gor. +0@retim Gorevlisi Sayist

(4) Smavlar esnasinda siav giivenligi ve sinavlarin uygun esaslarda icra edilmesi igin



ODEBB tarafindan ilave personel talebinde bulunulur. Bu kapsamda ayrica Gilivenlik
personelinden de istifade edilebilir. Genel Sekreterlik tarafindan bu ¢er¢evede gerekli tedbirler
alinir.

Derslerin tekrarlanmasi

MADDE 14 — (1) Ogrenci, almis oldugu ortak zorunlu derslerden basarisiz oldugunda,
dersi sonraki yariyillarda tekrar almakla yiikiimliidiir.

(2) Ogrenci almis oldugu ortak alan dis1 segmeli derslerden basarisiz oldugunda,
sonraki yartyillarda basarisiz oldugu dersin yerine aynt AKTS degerine sahip farkli bir ortak
alan dis1 segmeli ders alabilir. Basarisiz oldugu dersi tekrar alma zorunlulugu yoktur.

(3) Ogrenci almis oldugu ortak alan disi segmeli derslerden basarisiz oldugunda,
sonraki yariyillarda basarisiz oldugu dersin yerine farkli bir ortak alan dis1 segmeli ders alabilir,
basarisiz oldugu dersi tekrar alma zorunlulugu yoktur.

Ders muafiyeti

MADDE 15- (1) OSTIM Teknik Universitesi fakiilte, yiiksekokul ve meslek
ylksekokullarina yatay gecis, dikey gecisle kayit yaptiran Ogrencilerin muafiyetleri ortak
dersler muafiyetleri ilgili kanun, yonetmelik ve yoOnergeler dogrultusunda kayitli oldugu
fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokul tarafindan yapilir.

(2) Ortak derslere iliskin intibak iglemlerinde, 6grencinin dnceki 6greniminde almis
oldugu dersin igerigi ilgili birim tarafindan Ortak Dersler Béliim Baskanligina iletilir. Intibak
degerlendirmesi, Ortak Dersler Boliim Bagkanlig1 tarafindan yapilir ve uygun goriilen igerikler
onaylanarak ilgili akademik birime bildirilir. Bu siiregte ilgili akademik birimler, Ortak Dersler
Boliim Baskanligi ile koordineli olarak ¢alisir.

(3) OSYM tarafindan yapilan Is Sagligi ve Giivenligi Genel Miidiirliigii Is Yeri
Hekimligi ve Is Giivenligi Uzmanlig1 Smavi’na girerek basarili olmus ve en az C smifi
sertifikaya sahip 6grenciler Is Saglig1 ve Giivenligi derslerinden muaf sayilirlar.

Ortak Zorunlu Derslerin (OZD’lerin) muafiyet sinavlari ve uygulama esaslari

MADDE 16- (1) Ortak zorunlu dersleri ilk kez alan 6grenciler igin her akademik yilin
basinda, akademik takvimde ilan edilen tarihlerde bir defaya mahsus olmak {izere Uluslararasi
Ogrenciler igin Tiirk Dili I ve II icin muafiyet smavi Ortak Dersler Boliim Baskanlig
biinyesinde gergeklestirilir. Muafiyet sinavina katilmak isteyen 6grenciler giiz donemi baginda
Ortak Dersler sayfasinda yapilacak duyurulari takip ederek muafiyet sinavi bagvuru formunu
ilgili tarih araliginda doldurarak bagvurmakla ytlikiimliidiir. Formu doldurmayan hicbir 6grenci
muafiyet sinavina kabul edilmez. Muafiyet sinavi i¢in herhangi bir mazeret sinavi yapilmaz.

(2) Tiirkce lisans ve 6n lisans programlarina kayith 1. siif 6grencileri talep etmeleri
halinde, Modern Diller Boliimii'niin giiz yariyilinda diizenleyecegi ENGI111/ENG112 ve
YADI103/YADI104 kodlu derslerin Muafiyet Sinavi’na tabi tutulurlar. Ayrica Ogrenciler,
Yabanci Diller Yiiksekokulu’nun giiz yanyilinda diizenleyecegi Yeterlilik Sinavi’na
girebilirler. Tablo 1.” de bu sinavlarin harf notu karsiliklar1 yer almaktadir.

Tablo 1. Esdeger Kabul Edilen ingilizce Muafiyet ve Yeterlilik Smnavlarimin *Ham Basar1
Notu

MODERN DILLER YET‘;;‘;?HK *HA%[OBTAUSARI OSTIMTECH
MUAFIYET SINAVI SINAVI (100’LU NOT) HARF NOTU
100-90 100-90 89,50 < HBN < 100 AA
89-80 89-80 79,50 < HBN < 89,49 BA
79-75 79-75 74,50 < HBN < 79,49 BB
70-74 70-74 69,50 < HBN < 74,49 CB
60-69 - 59,50 < HBN < 69,49 CcC




a) Asagida yer alan ortak zorunlu Ingilizce derslerinin esdegerliligi Tablo 2.” de yer aldig

sekilde uygulanir.
ENG111 - Akademik Ingilizce I (Tiirk¢e Lisans 1. Sinif Giiz Dénemi)
ENG112 - Akademik Ingilizce II (Tiirk¢e Lisans 1. Simif Bahar Dénemi)
YADI103 - Ingilizce I (Tiirkge On lisans 1. Siif Giiz Dénemi)
YAD104 - ingilizce II (Tiirkge On lisans 1. Simif Bahar Dénemi)

Tablo 2. Esdeger Kabul Edilen ingilizce Sinavlari ve Harf Notlar

MUAFIYET YSSIED‘;LDS TOEFL PTE _ CAE CPE OSTIMTECH

SINAVI - VOKDIL IBT | Akademik HARF NOTU
100-90 100-80 120-84 90-71 | 200-190 | 220-180 AA
89-80 79-70 83-72 70-55 189-180 - BA
79-75 69-60 71-60 54-45 179-170 - BB
70-74 59-50 59-48 44-30 | 169-160 - CB
69-60 49-40 47-40 29-20 - - CcC

b) Asagida yer alan ortak zorunlu Ingilizce derslerinin esdegerliligi Tablo 3.’ te yer
aldig1 sekilde uygulanir.
ENG 101 Akademik Ingilizce I (Ingilizce Lisans 1. Sinif Giiz Dénemi)
ENG 102 Akademik Ingilizce II (Ingilizce Lisans 1. Sinif Bahar Dénemi)
ENG 211 Akademik Ingilizce III (Tiirkge Lisans 2. Sinif Giiz Dénemi)
ENG 212 Akademik Ingilizce IV(Tiirkge Lisans 2. Simif Bahar Dénemi)

Tablo 3. Esdeger Kabul Edilen Ingilizce Smavlar1 ve Harf Notlar

MUAFIYET ‘s{{]())iélen{l)f TOEFL | PTE CAE | cpg |OSTIMTECH

SINAVI | "y s nit, | IBT | Akademik HARF NOTU
100-90 100-90 | 120-100 |  90-80 | 200-190 | 220-180 AA
89-80 89-80 99-90 79-75 189-180 - BA
79-75 79-75 89-80 74-70 179-170 - BB
70-74 70-74 79-70 69-60 169-160 - CB

¢) i1k defa kay1t yaptiran 6grencilerden egitim-6gretim yilinin basinda bir yil siire ile kayit
donduran ve kayit yaptirdig1 yilda Muafiyet veya Yeterlilik Sinavlarina girmeyen 6grenciler bir
sonraki egitim-O6gretim yil1 basinda yapilan ilgili sinava girebilir. Muafiyet veya Yeterlilik
Sinavlari i¢in herhangi bir mazeret sinavi yapilmaz. Muafiyet veya Yeterlilik bagvurular1 her
iki donemi de kapsayacak olup bagvuru yapanlardan uygun goriilenler, her iki donem dersinden
de muaf olacaktir. Dersi daha once alip kalmis olan 6grencilerin -basarisizlik ve devamsizlik
dahil -muafiyet basvurusu kabul edilmeyecektir. Ogrenciler ilgili dersin sartlarmi saglayan
sinavlardan aldiklar1 sonuglarla muaf olurlar. Ogrenci muafiyet basvurusu yaptiktan sonra
muafiyeti uygun goriildiigiinde derslerden muafiyeti iptal edilmez veya geri yiikklenmez. Eger
muafiyet basvurusu yapilmis ve muafiyet onay durumu agiklanmadan once dersler kayit
doneminde se¢ilmisse, muafiyeti onaylanan 6grenciler dersi birakmalidir.

¢) Simav belgelerinin gecerliligi TOEFL ve PTE-Akademik i¢in 2 yil, CAE — CPE igin 3
yil ve YDS/e-YDS, YOKDIL/e-YOKDIL igin ise 5 yil olarak sinav tarihinden itibaren
gecerlidir. IELTS, Tirkiye’de YDS denkligi kaldirilmis olup, YDS esdegeri olarak kabul
edilmemektedir. Tiim ulusal ve uluslararas1 sinavlarin Home Edition sinav sonuglart muafiyet
icin gegerli degildir.

(3) Muafiyet sinavlarinin igerigi bu ilgili derslerin sinav giiz ve bahar yariyilinda okutulan



ortak zorunlu derslerin miifredatin1 kapsar.

(4) Boliime/programlara kayitli olan asagidaki 6grenciler ortak zorunlu derslerden muaf
sayilir:

a) Uluslararas1 Ogrenciler I¢in Tiirk Dili dersleri muafiyet smav sonuglart mutlak
degerlendirmeye tabidir. Smavdan alinan sayisal notun harf notu karsiligzi OSTIM Teknik
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligine gore belirlenir. Belirlenen harf
notu ilgili dersin basar1 notu olarak dgrenci transkriptine yansitilir ve not ortalamasina dahil
edilir.

b)Muafiyet sinavina girmeyen, sinavda basarisiz olan veya muafiyet kosullarindan birini
saglayamayan O6grenciler, mezun olabilmek i¢in zorunlu ortak derslerini almak ve basarili
olmak zorundadir.

¢) Muafiyet sinavindan gecerli puan aldigr halde muaf olmak istemeyen Ogrenciler
dilekceleri ile ilgili birime bagvurarak ile ilgili ortak zorunlu dersi almaya devam edebilirler.

¢) Daha onceki akademik yillarda ilgili dersi almig ve NA dahil olmak iizere herhangi bir
harf notu ile basarili ve/veya basarisiz olmus 6grenciler muafiyet sinavlarina bagvuramazlar ve
katilamazlar.

d) Pasaportunun kayith oldugu iilkenin resmi dili Ingilizce olan Universitemiz
ogrencileri, boliim Ingilizce derslerinden muaf tutulabilmek i¢in muafiyet sinavina bagvuruda
bulunabilirler.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 17- (1) Bu Yd6nerge ’de hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
ile YOK Yiiriitme Kurulu ve OSTIM Teknik Universitesi Senato kararlar1 uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 18- (1) Bu Yonerge, Miitevelli Heyeti tarafindan kabul edildigi tarihte
yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19- (1) Bu Yoénerge’yi OSTIM Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Kabul Edildigi Senato Toplantisinin

Tarihi Sayisi
11.08.2025 155

Yiiriirliige Konuldugu Miitevelli Heyeti Toplantisinin

Tarihi Sayisi
28.08.2025 89
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	(5) Ders saati ücretli aday öğretim elamanlarının başvuruları değerlendirildikten sonra ODEBB tarafından oluşturulan komisyon tarafından mülakata alınır ve başvurdukları ders ile ilgili örnek bir ders sunumu yapmaları beklenir.
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	(8) Ders saati ücretli öğretim elemanının ders yükü haftalık olarak 12 saati geçemez. İstisnai durumlarda öğretim elemanın açık rızası ve Rektörlük onayı ile haftalık ders saatleri arttırılabilir.
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	(11) Ders saati ücretli öğretim elemanlarına ODEBB Sekretaryası tarafından “OSTİM Teknik Üniversitesi Giriş Kartı” süreli olarak ve imza karşılığı verilir. Ders saati ücretli öğretim elemanları görevleri süresince kütüphane, bilişim hizmetleri, yemekh...
	(12) Ders saati ücretli öğretim elemanlarına Bilgi Yönetimi Daire Başkanlığı tarafından kurumsal e-posta adresi açılır. Kurumsal e-posta adresleri her akademik dönem sonunda dondurulur.
	(13) Ders saati ücretli öğretim elemanları, Üniversitenin benimsediği ilke, değer ve kurallar ile ilgili mevzuat hükümlerine uymaları zorunludur.
	DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
	ODEBB Eğitim Öğretim ve Sınav Sistemi
	Ders açma
	MADDE 8- (1) ODEBB, her akademik yılın güz dönemi için haziran ayı içerisinde, bahar dönemi için aralık ayı içerisinde açılacak dersler için önerileri alır. Öneriler, dersi talep eden bölümlerin/programların bağlı bulunduğu fakültelerin dekanlıkları, ...
	(2) Bölümler tarafından yapılan ortak ders önerileri için, Ortak Dersler Bölüm Başkanı ve dersin bağlı bulunduğu Ders Koordinatörü tarafından değerlendirilir. Sonrasında ilgili fakülte, yüksekokul veya meslek yüksekokulu kurullarından ve Eğitim Komisy...
	(3) Ders bilgi paketleri dekanlık ve müdürlükler tarafından güz yarıyılı için haziran veya temmuz ayı sonuna, bahar yarıyılı için aralık ayı sonuna kadar hazırlanarak bildirilir. Ders bilgi paketleri, YÖK tarafından yayımlanan kılavuzlara ve AKTS hesa...
	(4) Fakülte, yüksekokul ve meslek yüksekokulları tarafından önerilen dersler ODEBB tarafından değerlendirilir ve açılmasına karar verilen dersler Eğitim Komisyonuna ve Üniversite Senatosuna gönderilir. Senato tarafından açılması onaylanan dersler, der...
	(5) Ortak alan dışı seçmeli derslerin kontenjanları ilgili akademik birimlerin görüşleri alınarak Ortak Dersler tarafından belirlenir. Ortak alan dışı seçmeli derslerin açılabilmesi için dersi seçen öğrenci sayısı 20’den az olamaz. Yeterli öğrenci say...
	(6) Ortak alan dışı seçmeli dersler, öğrenci talebi, öğretim elemanı durumu ve akademik takvim göz önünde bulundurularak, ilgili kurul kararıyla güz, bahar ve yaz dönemlerinde açılabilir.
	(7) Özellikle dil becerisi ve uygulama temelli yeterlilik gerektiren derslerin yüz yüze yürütülmesine öncelik verilir; bu tür derslerin uzaktan yürütülmesinden kaçınılması hususunda azami özen gösterilir.
	(8) Ders kontenjanları ve şubeleri dersin niteliğine göre ODEBB tarafından ilgili akademik birimler ve Eğitim Komisyonunun görüşleri çerçevesinde belirlenir.
	(9) ODEBB, üniversitede verilecek ortak derslerin açılması, şubelendirilmesi, öğretim elemanlarının atanması, derslerin ve sınavların organizasyonunda fakülteler, yüksekokullar, meslek yüksekokulları ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ile koordineli o...
	Ders Programları
	MADDE 9- (1) Ortak derslerin haftalık ders programı ODEBB tarafından belirlenir. Ortak derslerin haftalık ders programları hazırlanırken, öğrencilerin ders yoğunluğu ile bağlı bulundukları akademik birimlerin haftalık ders dağılımları dikkate alınır. ...
	(2) Ortak derslerin programları ile dersleri verecek öğretim elemanları, diğer derslerle birlikte Öğrenci Bilgi Sistemi’nde duyurulur.
	Derslerin işleyişi ve sınavlar
	MADDE 10- (1) Ortak derslerin yürütülmesinde standardizasyonun sağlanması amacıyla; ara sınav sayısı, ödev verilip verilmeyeceği, verilecekse ödev sayısı, ödevlerin değerlendirilme yöntemi ve ders başarı notuna katkı oranı, sınavların ortak yapılıp ya...
	(2) Sınavların organize edilmesinde Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı yetkilidir.
	(3) Ortak derslere ilişkin sınavların uygulanması sırasında gerekli olan gözetmen ihtiyacı, ortak ders hizmeti alan bölüm ya da programların öğretim elemanları tarafından karşılanır. Gerekli görüldüğü takdirde, ilgili sınavlarda ortak dersi veren öğre...
	(4) Ortak derslerin sınavlarında kullanılmak üzere, ilgili dersin sorumlu öğretim elemanlarından sağlanan sorularla bir soru bankası oluşturulabilir. İhtiyaç duyulması hâlinde sınav soruları bu soru bankasından seçilerek hazırlanabilir. Soru bankasını...
	(5) Sınav sonuçlarına itirazlar, OSTİM Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin ilgili maddeleri çerçevesinde değerlendirilir.
	(6) Derslerin ve sınavların uygun esaslarda icra edilebilmesi için sınıfların genel tertip ve düzeni Genel Sekreterlik Yapı İşleri, Teknik ve Destek Hizmetleri Daire Başkanlığı tarafından sağlanır.
	Derslerin işlenişi
	MADDE 11- (1) Ortak dersler, derslerin verileceği fakültelerin, yüksekokulların ve meslek yüksekokulların sağlayacağı derslik, salon veya diğer alanlarda yüz yüze verilir. Ayrıca fakülteler, yüksekokullar ve meslek yüksekokullarının uhdesinde verilece...
	(2) Ortak dersler bütün akademik birimlerde haftanın aynı gününde olacak şekilde programlanabilir. Ortak derslerin yapıldığı yerlerin, belirlenen gün ve saatlerin yer aldığı ders programı, ders kaydı döneminden önce Öğrenci Bilgi Sistemi’nde yayınlanır.
	(3) Derslere kayıtlı öğrenciler, ilgili dersin bilgi paketinde belirtildiği düzeyde (çevrim içi/yüz yüze fark etmeksizin) derse devam şartını sağlamakla yükümlüdür.
	(4) Öğrenci, eğitim gördüğü yerleşkenin dışındaki bir yerleşkede gerçekleştirilecek dersleri seçmiş ise ulaşım vb. gibi sorumluluklar öğrencinin kendisine aittir.
	(5) Uluslararası öğrenciler resmi dili olan seçmeli dil dersini alamazlar.
	Derslerin değerlendirilmesi
	MADDE 12- (1) Ortak derslerin değerlendirme sürecinde OSTİM Teknik Üniversitesi Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin hükümleri uygulanır.
	(2) Ortak derslerin sınavları (ara sınav, mazeret sınavı, dönem sonu sınavı ve bütünleme sınavı) akademik takvime uygun olarak Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı’nın belirlediği gün ve saatlerde yapılır. Gerekli görülmesi hâlinde ortak derslerin sınavları...
	(3) Öğrenciler, ortak derslere ilişkin sınav tarihleri, saatleri, yerleri ve benzeri bilgileri içeren sınav duyurularını takip etmekle yükümlüdür. Duyurulara ilişkin yapılacak bildirimlerin dikkate alınmamasından doğacak her türlü sorumluluk öğrenciye...
	(4) Öğrenciler, ortak derslere ilişkin sınavlara ilan edilen tarih, saat ve yer bilgilerine uygun şekilde katılmakla yükümlüdür. İlan edilen sınav düzenine uymayan öğrenciler, sınav haklarını kaybetmiş sayılır ve bu durumla ilgili sorumluluk kendileri...
	(5) Sınavlarda cevap kağıdı olarak kullanılan optik formlarda yapılan eksik ve hatalı kodlamalardan öğrencinin kendisi sorumludur. Bu formlar değerlendirilmeye alınmaz.
	Sınav gözetmenliği
	MADDE 13- (1) Ortak derslerin sınav gözetmenliği görevlendirmelerinde, üniversite bünyesinde yer alan tüm akademik birimlerdeki öğretim elemanları yükümlüdür.
	(2) ODEBB planlanan sınav tarihlerinden iki hafta önce, sınav gözetmeni taleplerini aşağıdaki tabloda belirtildiği şekilde ilgili akademik birimlere bildirir. İlgili akademik birimlerin söz konusu talebi karşılamaları zorunludur. Akademik birime veril...
	(3) Gözetmenlik hesabına ilişkin tablo ve hesaplama şekli aşağıda sunulmuştur. Bu hesaplamada; toplam sınav oturum sayısı ile akademik birimde görevli olan araştırma/öğretim görevlisi sayısı dikkate alınarak, her bir akademik birim için gözetmenlik ya...
	(4) Sınavlar esnasında sınav güvenliği ve sınavların uygun esaslarda icra edilmesi için ODEBB tarafından ilave personel talebinde bulunulur. Bu kapsamda ayrıca Güvenlik personelinden de istifade edilebilir. Genel Sekreterlik tarafından bu çerçevede ge...
	Derslerin tekrarlanması
	MADDE 14 – (1) Öğrenci, almış olduğu ortak zorunlu derslerden başarısız olduğunda, dersi sonraki yarıyıllarda tekrar almakla yükümlüdür.
	(2) Öğrenci almış olduğu ortak alan dışı seçmeli derslerden başarısız olduğunda, sonraki yarıyıllarda başarısız olduğu dersin yerine aynı AKTS değerine sahip farklı bir ortak alan dışı seçmeli ders alabilir. Başarısız olduğu dersi tekrar alma zorunlu...
	(3) Öğrenci almış olduğu ortak alan dışı seçmeli derslerden başarısız olduğunda, sonraki yarıyıllarda başarısız olduğu dersin yerine farklı bir ortak alan dışı seçmeli ders alabilir, başarısız olduğu dersi tekrar alma zorunluluğu yoktur.
	Ders muafiyeti
	MADDE 15- (1) OSTİM Teknik Üniversitesi fakülte, yüksekokul ve meslek yüksekokullarına yatay geçiş, dikey geçişle kayıt yaptıran öğrencilerin muafiyetleri ortak dersler muafiyetleri ilgili kanun, yönetmelik ve yönergeler doğrultusunda kayıtlı olduğu f...
	(2) Ortak derslere ilişkin intibak işlemlerinde, öğrencinin önceki öğreniminde almış olduğu dersin içeriği ilgili birim tarafından Ortak Dersler Bölüm Başkanlığına iletilir. İntibak değerlendirmesi, Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı tarafından yapılır ve...
	(3) ÖSYM tarafından yapılan İş Sağlığı ve Güvenliği Genel Müdürlüğü İş Yeri Hekimliği ve İş Güvenliği Uzmanlığı Sınavı’na girerek başarılı olmuş ve en az C sınıfı sertifikaya sahip öğrenciler İş Sağlığı ve Güvenliği derslerinden muaf sayılırlar.
	Ortak Zorunlu Derslerin (OZD’lerin) muafiyet sınavları ve uygulama esasları
	MADDE 16- (1) Ortak zorunlu dersleri ilk kez alan öğrenciler için her akademik yılın başında, akademik takvimde ilan edilen tarihlerde bir defaya mahsus olmak üzere  Uluslararası Öğrenciler için Türk Dili I ve II için muafiyet sınavı Ortak Dersler Böl...
	(2) Türkçe lisans ve ön lisans programlarına kayıtlı 1. sınıf öğrencileri talep etmeleri halinde, Modern Diller Bölümü’nün güz yarıyılında düzenleyeceği ENG111/ENG112 ve YAD103/YAD104 kodlu derslerin Muafiyet Sınavı’na tabi tutulurlar. Ayrıca öğrencil...
	Tablo 1. Eşdeğer Kabul Edilen İngilizce Muafiyet ve Yeterlilik Sınavlarının *Ham Başarı Notu
	*HAM BAŞARI NOTU
	YDYO YETERLİLİK SINAVI
	OSTİMTECH
	MODERN DİLLER
	HARF NOTU
	MUAFİYET SINAVI
	(100’LÜ NOT)
	AA
	89,50 ≤ HBN ≤ 100
	100-90
	100-90
	BA
	79,50 ≤ HBN ≤ 89,49
	89-80
	89-80
	BB
	74,50 ≤ HBN ≤ 79,49
	79-75
	79-75
	CB
	69,50 ≤ HBN ≤ 74,49
	70-74
	70-74
	CC
	59,50 ≤ HBN ≤ 69,49
	-
	60-69
	a) Aşağıda yer alan ortak zorunlu İngilizce derslerinin eşdeğerliliği Tablo 2.’ de yer aldığı şekilde uygulanır.
	ENG111 - Akademik İngilizce I (Türkçe Lisans 1. Sınıf Güz Dönemi)
	ENG112 - Akademik İngilizce II (Türkçe Lisans 1. Sınıf Bahar Dönemi)
	YAD103 - İngilizce I (Türkçe Ön lisans 1. Sınıf Güz Dönemi)
	YAD104 - İngilizce II (Türkçe Ön lisans 1. Sınıf Bahar Dönemi)
	Tablo 2. Eşdeğer Kabul Edilen İngilizce Sınavları ve Harf Notları
	YDS, e-YDS, YÖKDİL, 
	OSTİMTECH HARF NOTU
	PTE Akademik
	TOEFL IBT
	MUAFİYET SINAVI
	CPE
	CAE
	e-YÖKDİL
	AA
	220-180
	200-190
	90-71
	120-84
	-
	189-180
	70-55
	83-72
	79-70
	89-80
	-
	179-170
	54-45
	71-60
	69-60
	79-75
	CB
	-
	169-160
	44-30
	59-48
	59-50
	70-74
	CC
	-
	-
	29-20
	47-40
	49-40
	69-60
	b) Aşağıda yer alan ortak zorunlu İngilizce derslerinin eşdeğerliliği Tablo 3.’ te yer aldığı şekilde uygulanır.
	ENG 101 Akademik İngilizce I (İngilizce Lisans 1. Sınıf Güz Dönemi)
	ENG 102 Akademik İngilizce II (İngilizce Lisans 1. Sınıf Bahar Dönemi)
	ENG 211 Akademik İngilizce III (Türkçe Lisans 2. Sınıf Güz Dönemi)
	ENG 212 Akademik İngilizce IV(Türkçe Lisans 2. Sınıf Bahar Dönemi)
	Tablo 3. Eşdeğer Kabul Edilen İngilizce Sınavları ve Harf Notları
	YDS, e-YDS, YÖKDİL, e-YÖKDİL
	OSTİMTECH HARF NOTU
	PTE Akademik
	TOEFL IBT
	MUAFİYET SINAVI
	CPE
	CAE
	AA
	220-180
	200-190
	-
	189-180
	79-75
	99-90
	89-80
	89-80
	-
	179-170
	74-70
	89-80
	79-75
	79-75
	CB
	-
	169-160
	69-60
	79-70
	70-74
	70-74
	c) İlk defa kayıt yaptıran öğrencilerden eğitim-öğretim yılının başında bir yıl süre ile kayıt donduran ve kayıt yaptırdığı yılda Muafiyet veya Yeterlilik Sınavlarına girmeyen öğrenciler bir sonraki eğitim-öğretim yılı başında yapılan ilgili sınava gi...
	ç) Sınav belgelerinin geçerliliği TOEFL ve PTE-Akademik için 2 yıl, CAE – CPE için 3 yıl ve YDS/e-YDS, YÖKDİL/e-YÖKDİL için ise 5 yıl olarak sınav tarihinden itibaren geçerlidir. IELTS, Türkiye’de YDS denkliği kaldırılmış olup, YDS eşdeğeri olarak kab...
	(3) Muafiyet sınavlarının içeriği bu ilgili derslerin sınav güz ve bahar yarıyılında okutulan ortak zorunlu derslerin müfredatını kapsar.
	(4) Bölüme/programlara kayıtlı olan aşağıdaki öğrenciler ortak zorunlu derslerden muaf sayılır:
	a) Uluslararası Öğrenciler İçin Türk Dili dersleri muafiyet sınav sonuçları mutlak değerlendirmeye tabidir. Sınavdan alınan sayısal notun harf notu karşılığı OSTİM Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliğine göre belirlenir. Be...
	b)Muafiyet sınavına girmeyen, sınavda başarısız olan veya muafiyet koşullarından birini sağlayamayan öğrenciler, mezun olabilmek için zorunlu ortak derslerini almak ve başarılı olmak zorundadır.
	c) Muafiyet sınavından geçerli puan aldığı halde muaf olmak istemeyen öğrenciler dilekçeleri ile ilgili birime başvurarak ile ilgili ortak zorunlu dersi almaya devam edebilirler.
	ç) Daha önceki akademik yıllarda ilgili dersi almış ve NA dahil olmak üzere herhangi bir harf notu ile başarılı ve/veya başarısız olmuş öğrenciler muafiyet sınavlarına başvuramazlar ve katılamazlar.
	d) Pasaportunun kayıtlı olduğu ülkenin resmî dili İngilizce olan Üniversitemiz öğrencileri, bölüm İngilizce derslerinden muaf tutulabilmek için muafiyet sınavına başvuruda bulunabilirler.
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