OSTIiM TEKNIK UNIVERSITESI
DIPLOMA, DiPLOMA EKi VE DiGER BELGELERIN DUZENLENMESINE
ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1- (1) Bu yénerge; Ostim Teknik Universitesi’nde 6n lisans, lisans ve lisansiistii
egitim programlarinda, yan dal ve ¢ift ana dal programlarinda Ggrenimini tamamlayan
ogrenciler i¢in hazirlanacak olan diploma, yan dal sertifikasi, diploma eki ve diger belgelerin
diizenlenmesine iliskin esaslar1 belirler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge; OSTIM Teknik Universitesinde grenim goren dgrencileri
ve egitim-6gretim sonunda verilecek belgeleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yénerge, OSTIM Teknik Universitesinin ilgili Y&netmelikleri ile
2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimlerine dayanur.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Dekan: OSTIM Teknik Universitesine bagl fakiilte dekanlarini,

b) Miidiir: OSTIM Teknik Universitesi bagli Meslek Yiiksekokulu ve Enstitii Miidiiriinii,

¢) Rektdr: OSTIM Teknik Universitesi Rektoriinti,

¢) Senato: OSTIM Teknik Universitesi Senatosunu,

d) Universite: OSTIM Teknik Universitesini,

e) Miitevelli Heyeti: OSTIM Teknik Universitesi Miitevelli Heyetini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Diplomalar ve Sertifikalar

Diplomalar

MADDE 5- (1) Ogrenim gordiikleri programlarin biitiin kosullarini yerine getirerek
mezuniyet hakki kazanan dgrencilere, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan;

a) Dort yariyil (iki y1l) siireli egitim-6gretim yapilan meslek yiiksekokullarindan mezun
olmak icin gerekli kosullar1 saglayan dgrencilere “On Lisans Diplomas1”,

b) Sekiz yartyil (dort yil) egitim-6gretim yapilan Fakiilte, egitim- 6gretim programlarinin
ilk dort yariyilindaki biitliin derslerinden basarili olan ve gerekli akademik ortalamay1 saglayan
ancak dgrenim gordiikleri programlari tamamlayamayan veya tamamlamayan grencilere “On
Lisans Diplomas1”,

¢) Sekiz yartyil (dort yil) siireli egitim-6gretim yapilan fakiiltelerin lisans veya cift anadal
programlarin1 tamamlayanlara “Lisans Diplomas1”,

¢) Lisansiisti 6grenimin tezli yiiksek lisans programlarini tamamlayanlar igin “Tezli
Yiiksek Lisans Diplomasi1”, tezsiz yiiksek lisans programlarin1 tamamlayanlar i¢in “Tezsiz
Yiiksek Lisans Diplomas1”, doktora programlarini tamamlayanlar i¢in ise “Doktora Diplomas1”
diizenlenir.

Sertifika/Belgeler

MADDE 6- (1) Ogrenim gordiikleri programlarin biitiin kosullarini yerine getirerek
mezuniyet hakki kazananlara ilgili birim tarafindan asagida tanimlanan sertifikalar/belgeler;

a) Kayitli oldugu yan dal programindaki biitiin dersleri tamamlayan 6grenciler ile kayith
oldugu ¢ift anadal programini tamamlayamayan veya tamamlamadan ilisigini kestirmek isteyen
Ogrencilere, basarmis olduklar ¢ift ana dal programindaki derslerin, yan dal programindaki
asgari krediyi saglamasi hélinde, “Yan dal Sertifikas1”,



b) Universiteye bagli Fakiilte/Enstitli/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu ve diger
Merkezler ile birlikte veya onun esgiidiimii ile kurs ve benzeri galismalara katilanlara ilgili
birim tarafindan ortak “Sertifika”, “Kurs Bitirme Belgesi” ya da “Katilim Belgesi”,

Mezuniyet Belgesi

MADDE 7- (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis olan mezun &grenciye, basvurusu
lizerine mezun oldugu program bilgilerini igeren mezuniyet belgesi Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 tarafindan verilir.

Diplomada Yer Alan Bilgiler

MADDE 8- (1) Diplomanin 6n yiiziinde;

a) Fakiilte/Enstitii/Meslek Yiiksekokul ad1, (Tiirkge ve Ingilizce olarak)

b) Ogrencinin adi, soyad: (TC uyruklu 6grenciler i¢in Niifus Vatandaslik Isleri Genel
Miidiirliigii bilgi sisteminde yer alan bilgiler; Uluslararas1 Ogrenciler igin ise 6grencinin
pasaportu ve Niifus Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigii bilgi sisteminde yer alan bilgiler
dikkate alinir.)

¢) Bitirilen boliim ve/veya anabilim dali/program adi,

¢) Mezuniyet tarihi,

d) Dekan/Enstitii Miidiirii/Meslek Yiiksekokulu Miidiirii ve Rektor imzasi,

e) Diploma numarasi ve Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi/Yabanci1 Uyruklular Igin
Vatandaslik Numarasi,

f) Derece (On Lisans, Lisans, Yiiksek Lisans, Tezsiz Yiiksek Lisans ve Doktora), (Tiirkge
ve Ingilizce olarak)

g) Universitenin ad1 (Tiirkge ve Ingilizce olarak),

g) Universitenin logosu bulunur.

(2) Diplomanin sag iist kosesine, Rektorliigiin soguk damgasi vurulur.

(3) Diploma ve mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas alinarak yazilir.

Diplomada Yer Almayacak Bilgiler

MADDE 9- (1) Cift ana dal programindan mezun olanlarin diplomalarinda ¢ift anadal
programlarindan mezun olduklar1 belirtilmez.

(2) Diplomada, ilgili mevzuat hiikiimleri gere§i, unvan yazilmasi zorunlu olan
programlarin diginda unvan yer almaz.

(3) Diplomalarda fotograf, mezuniyet kredisi ve ortalamas1 yer almaz.

Diploma Sekli ve Basimi

MADDE 10- (1) Diplomalar, Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi ¢ercevesinde toplu ve/veya tek
tek bilgisayar ortaminda her tiirlii giivenlik 6nlemleri alinarak hazirlanir.

(2) Diplomalar, OSTIM Teknik Universitesinin logosu {istte bulunmak iizere
diizenlenerek Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan bastirilir.

(3) Diplomanin sol alt kdsesinde ilgili Dekan/Enstitii/Meslek Yiiksekokulu Miidiirii’niin
ad1, soyads, sag alt kdsesinde ise OSTIM Teknik Universitesi Rektorii'niin adi, soyadi ve sag
ist kosesinde Rektorliigiin soguk damgasi yer alir.

(4) Diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde bulunan Rektor ile Dekan/Enstiti Miidiirti/
Meslek Yiiksekokulu Miidiirti tarafindan imzalanr.

Diploma Dili

MADDE 11- (1) Diplomalar, Tiirk¢ce ve ingilizce olarak hazirlanr.

(2) Diplomalarda ve Diploma Eki’nde kullanilacak kagidin tiirti, boyutu, sekli ve diger
ozellikleri Universite Senatosu tarafindan belirlenir.

Diploma Numarasi

MADDE 12- (1) Diploma numaralari, 6grenci otomasyon sistemi tarafindan otomatik
olarak verilir ve kaydedilir.

Diploma Defteri

MADDE 13- (1) Diplomalar, sira numarasina gére diploma defterine islenir.

(2) Diploma defterinde mezunun diplomasindaki bilgiler ile niifus bilgileri yer alir.



(3) Diploma defterleri her bir diploma diizeyi (6n lisans, lisans, lisansiisti, doktora) igin
yil bazinda olmak {iizere ayr1 ayr1 diizenlenir. Diploma defterinin tiim sayfalar tek tek
miihiirlenir, defterin son sayfasinda kag sayfadan ibaret oldugu notu ile Ogrenci Isleri Daire
Baskaninin imzas1 bulunur.

(4) Diploma defterleri, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan diizenlenir ve muhafaza
edilir.

Diploma Eki

MADDE 14- (1) Kayitli olduklar1 programlari basariyla tamamlayarak diploma almaya
hak kazanan 6grencilere diploma ile birlikte Diploma Eki verilir.

(2) Diploma eki, diplomayla verilen bir belge olup, diplomanin akademik ve profesyonel
anlamda taninmasini kolaylastirir. Diploma Eki, diploma veya not ¢izelgesi (transcript) yerine
gecmez. Akademik veya mesleki taninmay1 garantileyen bir belge degildir.

(3) Diploma eki formati1 Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES
tarafindan gelistirilen bir modeli temel alir. Diploma eki, Senato tarafindan belirlenen 6rneklere
uygun bigimde, (")grenci Isleri Daire Bagkanlig: tarafindan hazirlanir.

(4) Diploma eki Ingilizce diizenlenir ve Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanr.
Diploma eki, Universitenin miihriinii tasir. Diploma ekinde, dgrencinin mezuniyet tarihindeki
bilgileri esas alinir.

Yan dal Sertifikas1 ve Diger Sertifikalar

MADDE 15- (1) OSTIM Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Smav Yonetmeligi ile Cift Ana dal ve Yan dal Yonergeleri hiikiimleri gere§i; yan dal
programini  basariyla tamamlayan Ogrenciye “Yan dal Sertifikasi”, OSTIM  Teknik
Universitesine bagl diger birimlerin programlarini basar1 ile tamamlayanlara ilgili sertifikalar
verilir. Is bu sertifikalar, Dekan, Miidiir, Rektor Yardimcisi, Rektor tarafindan imzalanar.

Diploma, Diploma EKki, Mezuniyet Belgesi ve Sertifikalarin Verilisi

MADDE 16- (1) Diploma, diploma eki, mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca hak
sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine imza
karsilig1 teslim edilir. Posta ile diploma gonderilmez, telefon ya da faksla yapilan talepler
dikkate alinmaz. Bu belgeler, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan kayit altia alinarak
ilgiliye diploma defteri imzalatilarak teslim edilir. Cift Ana Dal ve Yan Dal programlarindan
mezuniyet durumunda her bir program i¢in ayr1 diploma ve sertifika diizenlenir. Diploma
sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde, verecegi vekaletnamenin Tirkiye Cumhuriyeti
Konsolosluklarindan alinmis olmas1 gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi, istekleri halinde
kanuni mirascilarina verilir.

(2) Diploma ve diploma ekinin dagitilmasi, diploma defterlerinin tutulmas1 Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlig1 tarafindan yapilir.

(3) Diplomalar, diizenleme tarihinde goérevde bulunan Rektér /Dekan / Miidiir veya
vekilleri tarafindan elektronik ortamda imzalanir.

Diploma, Sertifika ve Diger Belgelerin Kaybi ve Yeniden Diizenlenmesi

MADDE 17- (1) Diploma ve sertifikalarin kaybedilmesi veya yeniden diizenlenmesi
durumunda diploma/sertifika sahibi veya yasal temsilcisi tarafindan,

a) Basvuru Dilekgesi

b) Gazete ilan1 (Ulusal gazete)

¢) Ucret dekontu ile talepte bulunulur.

2) Universite tarafindan diizenlenen diploma ve sertifikasini1 kaybedenlere, orijinal
belgedeki bilgiler esas alinarak yeniden belge diizenlenir. Yeniden diizenlenen belgenin 6n
yiiziine “Ikinci Niisha (Duplicate)” seklinde serh diisiiliir. Ikinci niisha belge diizenleme
tarihinde gorevde bulunan Rektor/Dekan/Miidiir tarafindan imzalanir.

3) Aldig1 belgenin ikinci niishasini kaybedenlere baska niisha verilmez. Ancak kayip
belgesi verilir. Kayip belgesinin diizenlenmesinde ikinci niisha verilmesi usulii uygulanir.

4) Mezuniyetten sonra 6grencinin evlilik nedeniyle veya mahkeme karariyla adi-soyadi
gibi kimlik bilgilerinde, cinsiyetinde ya da niifus kaydini ilgilendiren diger bilgilerinde



degisiklik olmas1 durumunda talebini resmi belgelerle bildirmesi dogrultusunda, diplomasi
heniiz hazirlanmamaissa yeni bilgilerle diizenlenir. Diploma hazirlanmissa kimlik bilgilerinde
degisiklik, diplomasmnin arkasina gerekli agiklama ile serh diisiiliip tarih konularak Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig tarafindan imzalanip miihiirlenir.

5) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmas1 kaydiyla, yirtilan, herhangi bir
nedenle tahrip olan veya zorunlu nedenlerle tiimiiyle yeniden diizenlenmesi gereken
diploma/belge sahiplerinin basvuru dilekgesi ve {icret dekontunun yaninda eski
diploma/belgelerini ibraz etmesi zorunludur. Ibraz edilen diploma/belgeler Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 tarafindan mezun dosyasinda muhafaza edilir.

Unvan Bilgisi

MADDE 18- (1) Diploma, diploma eki ve gegici mezuniyet belgesi gibi 6grencilere
mezuniyetlerine iliskin diizenlenen belgelerde unvan bilgisi bulunmaz; mezuna ayrica bir
unvan belgesi diizenlenmez. Ancak, mezun olunan diploma programina ait YOK tarafindan
onaylanmis meslek unvani varsa, bu bilgi, mezunun istegi iizerine kendisine yazili olarak
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig tarafindan bildirilir.

UCUNCU BOLUM
Hiikiim Bulunmayan Haller, Yiiriirlik, Yiiriitme

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 19- (1) Bu y6nergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri,
Senato ve ilgili kurul kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 20- (1) Bu ydnerge, OSTIM Teknik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilip
Miitevelli Heyeti’nce onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 21- (1) Bu yénerge hiikiimlerini, OSTIM Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.



