) OSTIiM TEKl\giK UNIVERSITESI
AKADEMIK VE EGITIiM iS BIRLIGi PROTOKOLU HAZIRLAMA USUL VE
ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, OSTIM Teknik Universitesinin yurti¢i/yurtdist
yiiksekdgretim kurumlart ve diger kurum/kuruluslarla akademik c¢alismalar ve egitim
konularinda akdedecegi is birligi protokollerine iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, OSTIM Teknik Universitesinin akademik ve egitim is
birligi kapsaminda hazirlanacak is birligi protokollerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun Yiiksekogretimin
amaci1 baglikli 4. maddesi, 1. fikrasi, (c) bendine ve ilgili diger mevzuata dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen,;

a) Protokol Izleme ve Degerlendirme Komitesi: Protokolde yer alan yiikiimliiliikler ile is
planlarinin tamamlanma siirecini izlenmek {izere Egitim Komisyonu Bagkaninin bagkanliginda,
Hukuk Miisavirinin daimi {iye oldugu ve egitim komisyonu iiyelerince segilerek olusturulan
farkli disiplinlerden bes akademik personelden olusan yedi kisilik komiteyi,

b) Izleme ve Degerlendirme Raporu: Protokol Izleme ve Degerlendirme Komitesi
tarafindan, protokolde yer alan yiikiimliilikkler ile is planlarinin tamamlanma siirecini takip
etmek amaciyla hazirlanan raporu,

¢) Rektdr: OSTIM Teknik Universitesi Rektoriini,

d) Senato: OSTIM Teknik Universitesi Senatosunu,

e) Universite: OSTIM Teknik Universitesini,

f) Yoénetim Kurulu: OSTIM Teknik Universitesi Yonetim Kurulunu,

g) Yurt Dis1 Yiiksekogretim Kurumlari: Yurtdisinda, ikili veya c¢ok tarafli uluslararasi
anlagsmalar yoluyla kurulan ve/veya bulunduklar1 iilkenin yiiksekdgretim mevzuatina tabi
olarak egitim ve Ogretim yapan ve Yiiksekdgretim Kurulu tarafindan tanman iiniversite,
akademi, yiiksekokul, yiiksek teknoloji enstitiisii ve benzeri yiiksekdgretim kurumlarini,

g) Yurt I¢i Yiiksekdgretim Kurumlari: 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununa tabi olarak
egitim ve Ogretim yapan Universiteler ve yiiksek teknoloji enstitiileri ile vakif meslek
yiiksekokullarini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Taslaklarin Hazirlanmasi ve I¢erigi

Taslaklarin hazirlanmasi

MADDE 5- (1) Protokol taslaklari, Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine, OSTIM Teknik Universitesi tarafindan yayimlanan drneklere ve bu
usul ve esaslarda belirlenen hiikiimlere gére hazirlanir.

Protokol taslaklarinda yer almasi gereken maddeler

MADDE 6- (1) Protokol taslaklarinda yer alacak madde bagliklar1 asagida belirtilmistir.
Protokollerde (f) ve (m) bentlerindeki hususlar haricinde diger hususlarin yer almasi
zorunludur. Thtiya¢ duyulmasi halinde yeni maddeler eklenebilir, maddeler birlestirilebilir.

a) Taraflar ve tebligat adresleri



b) Amag

¢) Kapsam

¢) Dayanak

d) Tanimlar ve kisaltmalar

e) Taraflarin hak ve ylikiimliiliikleri

f) Mali hiikiimler

g) Protokoliin siiresi

g) izleme ve degerlendirme

h) Protokoliin devri

1) Protokolde degisiklik yapilmasi ve ek protokoller

1) Uyusmazliklarin ¢6ziimii

j) Protokoliin feshi ve diger sona erme nedenleri

k) Miicbir sebep

1) Gizlilik ve kisisel verilerin korunmasi

m) Diger hiikiimler

n) Yiriirlik

0) Yiiriitme

Sayfa diizeni

MADDE 7- (1) Protokol taslaklarinin kapagi asagida belirtildigi sekilde diizenlenir.

a) Kapagin iist kisminda; sol tarafa OSTIM Teknik Universitesi logosu, sag tarafa ise
protokol yapilan kurum veya kurulusun logosu 5x5 cm ebatlarinda olacak sekilde kullanilir.
Kapagin iist kisminda imza blokundaki siraya gore logolar 5x5 cm ebatlarinda olacak sekilde
kullanilir.

b) Logolar, kurum ve kuruluslarin hiyerarsik yapisi dikkate alinarak siralanir ve ihtiyag
halinde birden fazla satir kullanilabilir. Protokoliin ikiden fazla tarafi bulunmasi halinde logo
oOl¢iilerinde kiigiiltme yapilabilir.

¢) Tiizel kisilerin unvani logo yerine kullanilabilir. Gergek kisiler i¢in logo kullanilmaz.

¢) Logodan sonra protokol taraflarinin ve protokoliin ad1 18-30 karakter biiytikliigiinde
sayfa ortalanarak yazilir.

d) Kapagin alt orta hizasina protokoliin imzalanacagi y1l ve ay, alt satirina ise imzalandig1
ilin ad1 12 punto biiyiikliigiinde yazilir.

e) Kapagim {iist kenarindan, logodan ve diger bilgilerden sonra uygun satir boslugu
birakilir.

(2) Protokol taslaginda kullanilacak yazi karakteri, satir araliklar1 ve diizeni asagida
belirtildigi sekilde diizenlenir.

a) Kapakta yer alan bilgiler biiyiik harflerle yazilir.

b) Sayfalar tiim kenarlardan 2,5 cm bosluk birakilarak diizenlenir. Kagidin tek yiizii
kullanilir ve kapak hari¢ diger sayfalara alt ortada olacak sekilde numara verilir.

c¢) Diiz yazilarda, 12 punto Times New Roman karakter kullanilir. Metin dik ve normal
harflerle yazilir.

¢) Koyu (bold) harfler, genellikle, basliklarda kullanilir. Ancak bazi kelime veya
climlelerin tizerine dikkat ¢ekilmek isteniyorsa bunlar koyu ve/veya egik yazilabilir.

d) Diiz metinler, (1,0-1,2 arasinda)satir aralikla yazilir. Bir satirin alt kenarindan diger
satir alt kenaria olan uzunluk (aralik), 6nce ve sonrasinda 0 nk dir.

e) 1. derece basliklar sayfa ortalanarak yazilirken, 2., 3., 4. derece basliklar (1) cm
iceriden baslanarak (paragraf gibi) yazilir.

f) 1. derece basliktan sonra 1 bosluk birakilir; 2., 3. ve 4. derece bagliklardan sonra
baslikla metin arasinda bosluk birakilmaz.

g) Paragraf baglari (1) cm igeriden baglar. Paragraflardan dnce ve sonra aralik birakilmaz.

&) Diiz satirlar saga ve sola yaslanir. Noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk
birakilir.



h) Higbir baglik, sayfanin son satir1 olarak yazilmaz. En azindan 2 satir daha
sigdirilamiyor ise, bashik daha sonraki sayfada yer alir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son
satir1, paragrafin son satir1 da sayfanin ilk satir1 olarak yazilamaz.

(3) Protokol, tiim taraflarda birer niisha olacak sekilde yeterli sayida diizenlenir. Her
niishanin son sayfas1 imzalanir ve kapak hari¢ tiim sayfalar paraflanir. Imza alanina; taraflarin
ad1 ile yetkililerin adi, soyadi, unvani ve protokoliin imzalanma tarihi yazilir.

(4) Protokolde elle yapilmis diizeltmeler, silintiler, kazintilar bulunmaz.

(5) Maddeler sirasiyla fikralar, bentler ve alt bentlerden olusur. Fikralar numarayla,
bentler harfle, alt bentler numarayla belirlenir. Bentlerin siralanmasinda Tiirk alfabesinde yer
alan tiim harfler kullanilir. Cer¢eve maddelerde fikralar numaralandirilmaz. Fikralarin numarasi
ayragla, bentler ve alt bentlerin harf ve numaralar1 yarim ayragla kapatilir; “z” harfinden sonra
alfabetik siralama “aa, bb, cc, ¢¢, ... zz, aaa, bbb, ...” seklinde yapilir.

UcUNCU BOLUM
Genel Esaslar, Protokol Talepleri ve Degerlendirme Siireci

Genel esaslar

MADDE 8- (1) Kamu kurum ve kuruluslart ile yurt icinde ve yurt disindaki gergek ve
tiizel kisiler ile protokol imzalanabilir.

(2) Protokol yapmak isteyen gercek ve tiizel kisiler, taleplerini OSTIM Teknik
Universitesi Protokol izleme ve Degerlendirme Komitesine iletir. Protokol talepleri resmi
yazigma yoluyla iletilir.

(3) Yirtirliikte bulunan, taraflar1 ve konusu ayni olan bir protokolden yararlanma imkani
olmast halinde yeni protokol hazirlanmaz. Yiriirliikkteki bir protokolle ihtiyacin/talebin
karsilanamadig1r durumda bu protokolde degisiklik veya ilave yapilmasinin talep edilmesi veya
yeni protokole ihtiya¢ duyulmasi durumunda bu Yonergede yer alan islemler yiiriitiiliir.

(4) Protokol yapmak isteyen sivil toplum kuruluslari i¢in talepte bulunanin kurulus adina
imza ve temsile yetkili olduguna dair noter onayli belge, giincel tarihli faaliyet belgesi ile
dernek tiiziigili veya vakif senedi ve gerek goriilen diger belgeler istenir.

(5) Protokol yapilacak gercek ve tiizel kisiler hakkinda ilgili kamu kurum ve
kuruluglarindan, ilgili meslek kurulusu veya odalardan ve ilgili diger makamlardan is birliginin
uygunluguna iliskin gerekli goriilmesi halinde bilgi talep edilebilir.

(6) Protokole taraf olmayan kisi ya da kurumlara yiikiimliiliilk verilemez. Gorev ve
sorumluluk verilen tiim gercek ve tiizel kisilerin protokolde taraf olarak yer almas1 gerekir.

(7) Protokollerde, taraflarin yiikimliiliikleri tereddiitlere yol agmayacak sekilde agik
olarak belirlenir.

(8) Yurt i¢i kurum ve kuruluslar ile gergek ve tiizel kisilerce yapilacak protokollerin dili
Tiirk¢edir. Protokollerde sade, agik ve anlasilir bir dil kullanilir. Tiirk¢ede karsiligi bulunan
yabanc1 kelimelere yer verilmez. Yurt dis1 kurum ve kuruluslar ile gergek ve tiizel kisilerce
yapilacak protokollerin dili Tiirkge/ilgili taraf/taraflarin resmi dili ve Ingilizce olarak hazirlanir.

(9) Protokol yapmak isteyen gercek ve tiizel kisilerle muhatap olmasi is ve islemleri
yiiriitmesi i¢in OSTIM Teknik Universitesi adina protokolii imzalayan makam tarafindan birim
ya da personel gorevlendirilir. Gorevlendirme konu ve esit/denklik diizeyine gore Rektorliik ya
da Genel Sekreterlik tarafindan yapilir.

(10) Imzalayacak makama iliskin yetki devri alinmas1 durumunda yetki devrine iliskin
olurun say1 ve tarih bilgisine protokoliin dayanak maddesinde yer verilir.

(11) Protokol taraflarmma veya iigiincii kisilere ait bir tasinmaz iizerinde yapilacak
islemleri igeren protokol taslaklari i¢in tasinmaz lizerindeki tasarruf yetkisine iligkin inceleme
yapilir.

Protokol taleplerinin degerlendirilmesi

MADDE 9- (1) Protokol yapmak isteyen birimler, ulusal mevzuata ve Tiirkiye’nin
uymakla ylikiimlii oldugu uluslararasi sozlesmelere aykiri hicbir unsur igermeyecek sekilde ve



bu mevzuat hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmis protokol taslagini, protokoliin gerekcesi ve
amacini belirten resmi yaziyla ve Ek-1’deki Protokol Talep Formu ile Protokol Izleme ve
Degerlendirme Komitesine gonderir. Protokol yapmak isteyen gercek ve tiizel kisiler tarafindan
gonderilen belgeler kayit altina alinir.

(2) Resmi yazi ile génderilen protokol taslagi Protokol izleme ve Degerlendirme
Komitesi tarafindan giindeme alinir.

(3) Protokol oneri yazis1 asagidaki hususlara yer verecek sekilde diizenlenir;

a) Protokol yapilma gerekgesi ayrintili agiklanir.

b) Akademik, bilimsel, egitsel, teknolojik, yonetsel, egitim gibi konularin birkagini birden
iceren cergeve protokollerde, yapilmasi diisiiniilen faaliyetler, beklenen ¢iktilartyla birlikte
acgiklanir.

¢) Protokol yapilacak tarafa verilen taahhiidiin gergeklestirilebilmesi i¢in Universitenin
akademik, maddi, teknik ve fiziki imkanlarinin yeterli oldugu somut olarak gosterilir.

¢) Universiteye maddi sorumluluk yiikleyen protokollerde, elde edilecek faydanin yapilan
harcamaya deger oldugu ortaya konulur.

d) Ogrenci ve Ogretim iiyesi degisimi esasli protokollerin, mevcut 6grenci degisim
programlarindan hangi acilardan farkli oldugu belirtilir.

(3) Protokol taslagi, sekil ve igerik agisindan ve protokol Oneri yazisinda belirtilen
hususlar bakimindan Komite tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme sonucu gerekceli olarak
raporlanir.

(4) Komite incelemesinden sonra Protokol Taslagi ilgili birimlerin goriisiine gonderilir.

(5) Uygun bulunan talepler i¢in gerek goriilmesi halinde oncelikle diger birimlerden
gorlis alinir. Birimler kendi gorev alanlar1 ve protokoliin geneli iizerinde yaptiklar1 revizeleri
Komiteye gonderir. Komite tarafindan uygun bulunan revizeler protokol talebinde bulanan
birim, disaridan gelen taleplerde muhatap olarak belirlenen birim ya da personel tarafindan
yapilir.

(6) Protokole nihai halinin verilmesine iligkin istisare siireci Komite tarafindan yiiriitiiliir.
Komite gerek gérmesi durumunda toplantilarina ilgili birimi ¢agirir.

(7) Komite, yaptig1 degerlendirme sonucunda protokoliin akdedilmesini uygun bulmazsa
protokol taslagini gerekgeli raporla birlikte, hazirlayan birime iade eder, protokol yapmak
isteyen gergek ve tiizel kisiye bildirir.

(8) Komitenin degerlendirmesi sonucunda protokoliin akdedilmesi uygun bulunursa,
protokol taslagini hukuka uygunluk miitalaas1 vermesi i¢in Hukuk Miisavirligine gonderir.

(9) Akdedilmesi Komite tarafindan uygun bulunan ve Hukuk Miisavirliginden olumlu
miitalaa alinan akademik igerikli protokol taslaklar1 Senatoya, idari igerikli protokol taslaklari
Universite Yonetim Kuruluna gerekgeli raporla gonderilir.

(10) Komite tarafindan yapilacak yazigmalar Egitim Komisyonu Sekreteryasi tarafindan
yiiriitiiliir.

(11) Senato veya Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan akademik ve egitim i birligine
iliskin protokoller protokol yapilacak kurumun iist yoneticisine esit/denk iinvanli yOnetici
tarafindan imzalanir.

(12) Protokoller Rektor, protokol caligmasi talebinde bulunan ya da gorevlendirilen
birimin Rektor Yardimcisi/Genel Sekreter tarafindan imzalanir.

(13) Imzalanan protokollerin, amaglanan hedefler dogrultusunda yiiriitiildiigiiniin takibi,
protokolde belirlenen ve protokolii yiiriitmekle ya da izlemekle gorevli birimin her alt1 ayin
sonunda Komiteye gonderecegi ara raporlar vasitasiyla gergeklestirilir. Bu raporlar, konusuna
gore Senato veya Yonetim Kurulunun bilgisine sunulur. Ulagilan ara ve nihai hedefler
protokolii ytiriitmekle gorevli birimin Faaliyet Raporu’nda gosterilir.

Gizlilik ilkesi ve Kisisel verilerin korunmasi

MADDE 10- (1) Taraflar, kisisel verilerin korunmasi ve islenmesi hususlarinda
24/3/2016 tarihli ve 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimlerine tabidir.



(2) Taraflar, protokol yiriirliikteyken ve protokol sona erdikten sonra protokol
kapsamindaki ¢aligmalar sirasinda edindikleri ve 6grendikleri tiim kurumsal gizli bilgileri ve
kisisel verileri korumakla yiikiimliidiir.

(3) Taraflarin bilgisi disinda hi¢bir sekilde veri kaydi ve paylasimi yapilamaz, kisisel
mahremiyetini ihlal edici goriintii, ses, video ve benzeri kayitlar alinamaz.

(4) Imzalanacak protokollerde bu maddede sayilan yiikiimliiliiklerin ihlal edilmesi
durumunda OSTIM Teknik Universitesinin feshetme hakkin1 haiz oldugu belirtilir.

_ DORDUNCU BOLUM
Izleme, Degerlendirme ve Uyusmazhklarin Coziimii

izleme ve degerlendirme

MADDE 11- (1) Protokollerde, yiikiimliiliikkler ile is planlarinin tamamlanma siirecini
izlemek tizere usuller belirlenir.

(2) Imzalanan tiim protokollerin izleme ve degerlendirmesinden Protokol Izleme ve
Degerlendirme Komitesi sorumludur.

(3) Protokol Izleme ve Degerlendirme Komitesi iiyelerinden birinin ayrilmasi durumunda
yeni gorevlendirme Egitim Komisyonu Bagkani tarafindan yapilir.

(4) Protokollerde Izleme ve Degerlendirme Komitesince yapilacak izleme donemlerinin
siiresi en fazla birer yillik dénemler seklinde belirlenir. Protokol izleme ve Degerlendirme
Komitesince Izleme ve Degerlendirme Raporu hazirlanir ve kayit altina aliir. Hazirlanan
raporlar konusuna gére Senatoya ya da Universite Yénetim Kuruluna sunulur. Raporlara iliskin
Senato/Universite Y&netim Kurulu karar almasi durumunda izleme ve Degerlendirme Raporu
ile birlikte kayit altina alinir.

Uyusmazhiklarin ¢oziimii

MADDE 12- (1) Protokoliin uygulanmas1 sirasinda ortaya c¢ikabilecek aksaklik ve
ihtilaflara iligkin yetkili yargi mercilerine bagvurulmadan 6nce taraflar arasinda ¢oziim usulleri
belirlenir.

(2) Ihtiyag bulunmasi halinde uyusmazlik ¢6ziim komitesi olusturulur. Komite protokolii
imzalayan taraflarin belirleyecegi ikiser asil ve ikiser yedek iiye ile OSTIM Teknik Universitesi
adina protokolii imzalayan makamin belirleyecegi bir bagkandan olusur. Komite liyeleri unvan
diizeyinde belirlenir. Ancak Uyusmazlik Coziim Komitesi ile Protokol Izleme ve
Degerlendirme Komitesi baskan ve tiyeleri farkli kisilerden olusur.

(3) Uyusmazlik, Uyusmazlik C6ziim Komitesi tarafindan giderilemezse, Protokoliin
diger tarafinin kamu tiizel kisisi olmas1 durumunda ilgili kanun uyarinca zorunlu tahkim yoluna
basvurulur. Gergek veya 6zel hukuk tiizel kisisi olmas1 durumunda ilgili mevzuat geregince
sulh yoluna gidilir. Taraflarin sulh olamamasi durumunda genel hiikiimler ¢ergevesinde yargi
yoluna basvurulabilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Mali hususlar ve denetim

MADDE 13- (1) Protokollerde, protokoliin OSTIM Teknik Universitesi tarafindan
feshedilmesi halinde diger tarafin herhangi bir tazminat talebinde bulunamayacagi, yapilan ise
iliskin herhangi bir hak iddia edemeyecegi, tamamlanmams faaliyetler nedeniyle OSTIM
Teknik Universitesinin zarar1 olusursa, diger tarafca zararin karsilanacag ifade edilir.

(2) OSTIM Teknik Universitesi gerekli gordiigii takdirde, protokoller kapsaminda her
tiirlii is ve islemleri denetlemeye yetkilidir.

Arsiv islemleri

MADDE 14- (1) Protokollere iliskin arsiv islemleri ilgili mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda yiiriitiiliir.



(2) Protokol imzalandiktan sonra protokoliin bir 6rnegi Elektronik Belge Y 6netim Sistemi
(EBYS) ile ilgili birimlere ve komisyonlara ve bilgi amaciyla Ozel Kalem Miidiirliigiine
gonderilir.

(2) Protokoliin 1slak imzali bir niishasi, protokol hazirlig1 ve izlem siirecindeki tiim
belgeler arsivlenmek iizere Yazi Isleri Miidiirliigiine teslim edilir. Yaz1 Isleri Miidiirliigiince
arsiv faaliyetlerini diizenleyen mevzuat esaslart dogrultusunda saklanir.

(4) Protokollerin arsiv ve izleme faaliyetleri Protokol Izleme ve Degerlendirme Komitesi
sorumlulugunda yiiriitiiliir. Protokol izleme ve Degerlendirme Komitesi resmi yazismalar ile
protokollerin ve eklerinin arsivlenmesi, izleme ve degerlendirme raporlarinin kayit altina
alinmasindan sorumludur. Tiim belgeler Yaz Isleri Miidiirliigiinde arsivlenir.

Yiiriirlik

MADDE 15- (1) Bu Yénerge, OSTIM Teknik Universitesi Miitevelli Heyetin onayladig1
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini OSTIM Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Kabul Edildigi Senato Toplantisinin

Tarihi Sayisi
28.07.2025 154

Yiiriirliige Konuldugu Miitevelli Heyeti Toplantisinin

Tarihi Sayisi
28.08.2025 89




Ek-1

Protokol Talep Formu

Basvuru Sahibi / Taraf Bilgileri

Bagsvuru Sahibi Bilgisi

Taraf Bilgisi

Kurum / Firma / Kisi Adi, Vergi Kimlik
Numarasi (Tiizel Kisiler i¢in), Ad-Soyad
(Gergek Kisi ya da Yetkili), Gorevi /
Unvanu, lletisim Bilgileri (Telefon / E-
posta), Adres bilgileri yer alacaktir.

Kurum / Firma / Kisi Adi, Vergi Kimlik
Numarasi (Tiizel Kisiler i¢in), Ad-Soyad
(Gergek Kisi ya da Yetkili), Gorevi /
Unvany, Iletisim Bilgileri (Telefon / E-
posta), Adres bilgileri yer alacaktir.

Protokol Bilgileri

Protokol Konusu

Protokoliin Amaci

Is Birligi Alam O Egitim O Arastirma [0 Uygulama [ Staj / istihdam

O] Etkinlik / Organizasyon [ Diger:..............

Protokol Siiresi: Baslangig: ..../..../20... Bitis:..../..../20...

[ Siresiz

L] Otomatik yenileme igeriyor

Taraflarmm Yiikiimliliikleri

Universitenin katkisi

Kars: tarafin katkisi

Gerekce ve Beklenti

Protokoliin gerekgesi

Protokolin katkis1

Ekler Protokol Taslagi

Onay ve Imza

Basvuru Sahibinin Beyani

Yukarida belirtilen bilgilerin dogru oldugunu beyan eder, protokol siirecinin baslatilmasi
icin gerekli degerlendirmelerin yapilmasini arz ederim.

Ad1 Soyadi
Imza

Tarih ol 120...




