OSTIM TEKNIK UNIiVERSITESI
SEYAHAT YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yo6nergenin amaci, yurt i¢ine ve yurt digina yapilacak seyahatler i¢in
Odenecek harcama bedelleri ve usullerini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 11’inci madde ’de belirtilen harcirah gruplar i¢inde yer
alan tiim personeli kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yo6nerge, OSTIM Teknik Universitesi Ana Yonetmeliginin 18/7-¢
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: OSTIM Teknik Universitesini,

b) Miitevelli Heyet Baskani: OSTIM Teknik Universitesi Miitevelli Heyet Baskann,

¢) Rektdr: OSTIM Teknik Universitesi Rektériinii,

¢) Genel Sekreter: OSTIM Teknik Universitesi Genel Sekreterini,

d) Personel: Universitede siirekli veya gegici gorevle calisan akademik ve idari
personelini,

e) Ogrenci: Universitenin &n lisans ve lisans 6grencileri ile lisansiistii programlarda
Ogrenim goren dZrencilerini,

f) Seyahat: Is seyahati ve akademik amagli seyahatleri,

g) Bilimsel etkinlik: Bilim, meslek ve sanat ile ilgili olarak diizenlenen toplanti,
sempozyum, kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilar, ¢alisma grubu,
arastirma gezisi, sergi vb. vs. faaliyetleri,

g) Katilimci: Bu yonerge kapsaminda gorevlendirilen personel ve Ogrencileri,
Universite mensubu olmayip, seminer, konferans vermek, sergi agmak, goriis bildirmek,
calisma gruplarinda yer almak vb. yoluyla akademik veya teknik katki saglamak tizere
Universiteye davet edilen veya Universite adina goérevlendirilen kisiler ile Universitenin
gerceklestirdigi  bilimsel, sosyal, kiiltiirel faaliyetler kapsaminda davet edilen diger
yuksekogretim kurumu 6grencileri ve 6gretim elemanlarini,

h) Egitsel etkinlik: Her tiirlii egitim, kurs, calistay ve benzeri etkinlikleri, 1) Proje
biitgesi: Universitede yiiriitiilmekte olan projelerin biitgelerini,

1) Harcirah: Universite ile ilgili isler icin yapilacak seyahatlerde personele ddenecek
belirlenen giinliik yevmiye ile konaklama 6demesini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Seyahat Esaslan
Seyahat izni
MADDE 5- (1) Tiim seyahat izinlerinin, yurt i¢i seyahatlerde en az bes is giinii, yurt dist
seyahatlerde ise en az on is gilinii 6ncesinden alinmasi esastir. Harciraha tabi seyahatlerde son
onay makami, Miitevelli Heyet Baskani veya verilen yetkiye binaen Rektdrlik Makamidir.
Gerekli onay islemi tamamlanmadan personel seyahate ¢ikamaz, ¢iksa dahi 6deme yapilmaz.
Akademik amacgh seyahat
MADDE 6- (1) Bilimsel ve egitsel etkinliklere katilim amagli seyahatlerde, seyahat igin
uygulanacak harcirah usulii (tam, yarim veya harcirahsiz), Genel Sekreterligin teklifi tizerine
Rektorliik Makamu tarafindan belirlenir. Bu seyahatler i¢in 6denecek toplam harcirah (katilim
ticreti harig), gruplar i¢in belirlenen bedelleri asamaz.
(2) Harciraha tabi bilimsel ve egitsel etkinliklere kayit/katilim fticretleri -Rektorliik



Makaminca uygun goriilmesi halinde- Universite tarafindan ayrica ddenir.

(3) On Lisans, Lisans ve Yiiksek Lisans 6grencilerinin akademik, bilimsel etkinlikler ve
fuarlara katilimlar1 &grencilerin  kayitli olduklart bolim/programin  bagli  bulundugu
dekanligin/miidiirliigiin veya Ogrenci toplulugunun danisman akademisyeninin seyahat
harcamalarini igeren detayl teklifi ve Rektdrliik makaminin onay vermesi halinde Universite
tarafindan karsilanir. Ogrencilerin ulasim, konaklama ve yemek iicretleri, is bu yonergede yer
alan kurallar ve smirlar dahilinde O6grencinin seyahat sonrasinda belge (fis fatura) ibrazi
tizerine ddenir.

Seyahatle ilgili 6demeler ve limitleri

MADDE 7- (1) Harcirah esas olarak gorev oncesinde verilir. Harcirahin 6nceden
verilemeyecegi durumlarda gorev sonunda 6deme yapilir.

(2) Seyahat giinliik yevmiye ve konaklama bedelleri, gerektiginde, her egitim dgretim yil
basinda eyliil ayinda Rektorlitk Makaminin teklifi iizerine Miitevelli Heyet tarafindan belirlenir.

Seyahat aracglar

MADDE 8- (1) Seyahat edilecek arag, isin geregi ve aciliyeti goz Oniine alinarak, bir iist
amirin teklifi ile Rektorlilk Makami tarafindan saptanir.

(2) Prensip olarak yurt i¢i seyahatlerde kara/demir yolu kullanilir. Acil hallerde (veya
gerekli goriilen durumlarda) Rektorliik Makami onayi ile ugakla seyahat yapilabilir. Seyahat
edecek kisi isterse istedigi arac ile seyahat edebilir ancak kendisine seyahatten dnce belirlenen
kara/demiryolu seyahat {icreti kadar iicret ddenir.

(3) Gerekli goriilen durumlarda seyahat icin Universite araglarmim tahsisi Genel
Sekreterligin uygun goriisii ile Rektdrliik Makami onayna tabidir. Universite araglar sadece
sofor kadrosundaki personel tarafindan kullanilir.

(4) Zorunlu hallerde Rektorliik tarafindan onaylan 6zel araglarla seyahat haricinde, 6zel
aragla yapilan seyahatlerde tiim sorumluluk seyahat eden personele ait olup bunun igin ayrica
yol iicreti (ucak, tren, otobiis vb. karsilig1 iicret) 6denmez. Rektorliik tarafindan izin verilmesi
ve Ozel aracin seyahat edecek tliniversite personeline veya birinci derece yakinina ait olmasi sartiyla,
kilometre basina dizel araclar i¢in 0,35 krs/km, benzinli araglar i¢in 0,50 krs/km 6deme yapilir. Ayn
yere birden fazla kisi gidecekse tek kisi i¢in ulagim {icreti 6denecek.

Seyahat siiresinde giin hesabi

MADDE 9- (1) Yevmiye tahakkukunda siire, personelin beyan1 esas alinarak, gidis ve
donis tarihlerine gore hesaplanir. Gereken durumlarda, personelden seyahat tarihlerine esas
olacak ulasim vasitasi belgelerini sunmasi istenebilir. Her haliikarda, hesaba konu olan siire
gorevlendirme yapilan toplant: giin sayisindan fazla olamaz. Istisnai olarak, personelin bir giin
oncesinden gitmesi veya bir gilin sonrasi gelmesinin daha ekonomik olacagi durumlarinda
personelin konaklama ticreti 6denir {icreti ddenir.

(2) Seyahatin, seyahat esnasinda zorunlu haller nedeniyle uzatilmasi ancak Rektorliik
Makami'ndan (veya Rektorliik Makami'nca verilecek yetki baglaminda Genel Sekreterlik'ten)
sOzlii veya elektronik olarak uygunluk alinmasi kaydiyla miimkiindiir. Bu durumda, seyahat
sonunda yazili ek onay alinir. S6zIli uygunluk alinmayan uzatma icin ek 6deme yapilmaz.

(3) Seyahatin, seyahat i¢in alinan Onay'da belirtilen siireden kisa slirmesi halinde, pesin
olarak fazla alman harcirah en fazla 5 isgiinii icinde Universite hesabina iade edilir. Seyahat
oncesinde harcirah alinmadi ise, ger¢eklesen seyahat siiresine uygun harcirah 6denir.

Universite Dis1 Destekli Seyahatler

MADDE 10- (1) ERASMUS, TUBITAK, proje vb. faaliyetler kapsamindaki
seyahatlerde ilgili kurum/kuruluslar tarafindan harcirah (yol iicreti dahil) ©6denmesi
durumunda, harcirah tutar1 Universitece belirlenen bedelden az dahi olsa Universite tarafindan
herhangi bir ek 6deme yapilmaz.

UCUNCU BOLUM
Harcirah Gruplar ve Uygulama
Harcirah gruplan
MADDE 11- (1) Bu yénergenin uygulanmasi bakimindan Universite personeli Ek-1



tabloda belirtilen sekilde ayrilir. Miitevelli Heyet Baskan ve Uyelerinin Miitevelli Heyet
toplantilart i¢in yapacaklar1 seyahatler bu Yonerge kapsami disindadir.

(2) Birden fazla kisinin ayni is seyahatine ¢ikmasi halinde gruptaki kisiler i¢in kendi
harcirah gruplarinda belirlenen bedeller uygulanir.

(3) Bahsekonu tabloda belirtilen harcirah bedelleri giinliik olarak belirlenmis olup bu
bedeller disinda herhangi bir ek {icret 6denmez.

(4) Yol iicreti (Ugak, Tren, Otobiis Bileti) belgelenmesi kaydiyla Madde 8(2) uyarinca
ayrica 6denir. Sehir i¢i ulasim icin esas olan toplu tagima kullanimidir. Sehir i¢i ulasimlarda
(havaalanina/tren-otobiis garia ulasim, sehir i¢i ulagim, vb.) belgelenmesi kaydiyla, belediye
tarafindan belirlenen ulagim bedeli (belko air ve EGO otobiis/metro iicreti) ddenir. Toplu
tasimanin olmadig1 veya saat itibari ile toplu tasima kullanmanin miimkiin olmadigi
durumlarda, belgelenmek kaydiyla taksi {licreti 6denir. Bu 6zel durumda 6denen taksi iicreti
giinlik yevmiye tutarinin yarisindan daha fazla olamaz. Evden alana/terminale veya alandan toplanti
alanina seyahat bagina 100 TL 6denir.

(5) Rektdriin yapacag seyahatlerde, kendisine eslik edecek Ozel Kalem Miidiirii ve
Makam Sof6rii i¢in konaklama iicreti limiti yiikseltilebilir. Ancak 6deme belge ibrazina gore,
bu rakam gecilmeyecek sekilde, gergek ddeme esas alinarak yapilir. Belge ibraz edilmeyen
durumlarda, tabi olunan grup esas bedeli 6denir.

(6) Harciraha tabi yurtdis1 seyahatleri igin fiilen yapilan vize ve vizeyle ilgili diger
masraflar ile yurt dis1 ¢ikis har¢ pulu masraflari, Universitece ddenir.

(7) Seyahatlerde; ugak/tren biletleri ekonomik mevki bilet alinir. Miitevelli Heyet
Bagkan ve Uyeleri ile Rektore, talep etmeleri halinde 1.Sinif (business) bilet almabilir.

(8) Ugak biletlerinin Universite tarafindan temin edilmesi esastir.

(9) Seyahat kapsaminda gidilen goérev yerinde arag kiralanmasi gerektiren durumlar i¢in
seyahat oncesinde Rektorlilk Makami Onay1 alinmasi gereklidir.

(10) Isle ilgili olarak bir kolinin gétiiriilmesi veya getirilmesi disinda fazla bagaj bedeli
O0denmez.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirma

MADDE 12- (1) Bu yonergenin kabuli ile 07/02/2019 tarihli miitevelli heyet
toplantisinda kabul edilen Ostim Teknik Universitesi Seyahat Yonergesi yiiriirliikkten
kaldirilmustir.

Yiiriirliik

MADDE 13- (1) Bu Yénerge, Ostim Teknik Universitesi Miitevelli Heyeti tarafindan
onaylandig tarihte ytirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini, Ostim Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Kabul Edildigi Senato Toplantisinin

Tarihi Sayisi
27/11/2019 18/5
Kabul Edildigi Miitevelli Heyet Toplantisinin

Tarihi Sayisi
28/11/2019 46/8
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Toplanti Tarihi  :10/04/2023
Toplant1 No :2023/87

23.04.10.87/1- Universitemiz Miitevelli Heyetinin 29.11.2019 tarih ve 46/8 sayil1 Karari ile
harcirah limitlerini belirleme yetkisi Rektor’e verilmis olup, en son Universitemiz Yonetim
Kurulunun 11/10/2022 tarih ve 2022/77 sayili Karar ile belirlenen harcirah limitlerinin

T.C.

OSTIM TEKNIiK UNIVERSITESI
YONETIM KURULU KARARLARI

asagidaki sekilde giincellenmesine oy birligi ile karar verilmistir.

YURTICI YURTDISI
UNVAN (TL (USD)
*Konaklama| Yevmiye |*Konaklama| Yevmiye
Rektor, Rektér Yardimcilari,
Dekanlar, Genel Sekreter 750 250 200 100
Profesorler, Genel Sekreter 750 250 200 100
Yardimcilari
Dogentler, Daire Baskanlart 750 250 150 100
D?ktor. Qgretlm Uyesi, Ogretim 750 250 150 100
Gorevlisi
Diger Akademik Personel 750 250 150 100
Diger Idari Personel, Ogrenciler 750 250 150 100

* Belirtilen iicrete kadar belge karsilig1 ddenir.
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OSTIiM TEKNIK UNIVERSITESI
\’ YONETIM KURULU KARARLARI
Toplanti1 Tarihi :12/02/2024

Toplant1 No :2024/108

24.02.12.108/1- Universitemiz Miitevelli Heyetinin 29.11.2019 tarih ve 46/8 sayil1 Karar ile
harcirah limitlerini belirleme yetkisi Rektdr’e verilmis olup, en son Universitemiz Yonetim
Kurulunun 10.04.2023 tarih ve 2023/87 sayili karar1 ile belirlenen harcirah limitlerinin
asagidaki sekilde glincellenmesine oybirligi ile karar verilmistir.

YURT ICi YURT DISI
UNVAN (TL (USD)
Konaklama | Yevmiye | Konaklama | Yevmiye
Rektor, Rektor Yardimeilari,
Dekanlar, Genel Sekreter 1250 450 200 100
Profesorler, Genel Sekreter 1250 450 200 100
Yardimcilari
Dogentler, Daire Baskanlart 1250 450 150 100
D?ktor. Qgretlm Uyesi, Ogretim 1250 450 150 100
Gorevlisi
Diger Akademik Personel 1250 450 150 100
Diger Idari Personel, Ogrenciler 1250 450 150 100




T.C.

S

Toplanti Tarihi :07/10/2024
Toplant1 No :2024/128

OSTIM TEKNIK UNIVERSITESI
’ YONETIM KURULU KARARLARI

24.10.07.128/2- Universitemiz Miitevelli Heyetinin 29.11.2019 tarih ve 46/8 sayil1 Karari ile
harcirah limitlerini belirleme yetkisi Rektor’e verilmis olup, en son Universitemiz Y6netim
Kurulunun 12.02.2024 tarih ve 108 sayili karar1 ile belirlenen harcirah limitlerinin
Rektorlik Makaminin 01.10.2024 tarihli ve 59375910-E-99650833-902.01-36727 sayili
yazisi ile giincellenen asagidaki sekliyle kabul edilmesine oybirligi ile karar verildi.

2024-2025 Yih Harcirah Odeme Cizelgesi

YURT iCi YURT DISI
UNVAN (TL) (USD)
Konaklama | Yevmiye |Konaklama| Yevmiye

Rektor, Rektor Yardimcilari, Dekanlar, 2.500.00 750.00 200.00 100.00
Genel Sekreter

Profesorler, Genel Sekreter Yardimcilari|  2,500.00 750.00 200.00 100.00
Dogentler, Daire Baskanlart 2,500.00 750.00 200.00 100.00
Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim 2,500.00 | 75000 | 20000 | 100.00
Gorevlisi

Diger Akademik Personel 2,500.00 750.00 200.00 100.00
Diger Idari Personel, Ogrenciler 2,500.00 750.00 200.00 100.00
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OSTIM TEKNIiK UNIiVERSITESI

T.C.

YONETIM KURULU KARARLARI

Toplanti Tarihi : 14/01/2026
Toplanti No : 2026/156

156/1- Universitemiz Miitevelli Heyetinin 29.11.2019 tarih ve 46/8 sayili Karari ile harcirah
limitlerini belirleme yetkisi Rektor’e verilmis, Universitemiz Yonetim Kurulunun 07.10.2024
tarih ve 128 sayili karar ile belirlenen harcirah limitlerinin Rektorliik Makaminin 07.01.2026
tarihli ve 99650833-902.01-55922 sayili oluru giincellenen Harcirah Odeme Cizelgesi

asagidaki sekliyle kabul edilmesine oybirligi ile karar verildi.

2025-2026 Yii Harcirah Odeme Cizelgesi

UNVAN YURT ICI (TL) YURT DISI (USD)
Konaklama | Yevmiye | Konaklama | Yevmiye

Rektor, Rektor Yrd., Dekanlar, 3.250 TL 1,000 TL 200 100 $
Genel Sekreter
Profesorler, Genel Sekreter 3.250 TL 1,000 TL 200 100 $
Yardimcilari
Dogentler, Daire Bagkanlari 3,250 TL 1,000 TL 200 $ 100 $
Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim | 3 55011 | 1000TL | 200 100§
Gorevlisi
Diger Akademik Personel 3,250 TL 1,000 TL 200 $ 100 $
Diger Idari Personel, Ogrenciler 3,250 TL 1,000 TL 200 $ 100 $




